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Historia Municipal

ETIMOLOGIA'Y ORIGEN

Antiguo Cuscatlan, “Cuzca’, significa en lengua Nahuatl: Joyas y preseas”y “tan”
significa en lengua Nahuatl “lugar”, antiguamente llamado “Cuzcatan” — Lugar de
joyas y preseas — vy, segun Jorge Larde y Larin, fundada el afio de 1054 d. C., por
descendientes Mexicas, esto puede corroborarse en la historia mexicana ya que las
migraciones de descendientes Mexicas (Pjpiles) se dieron en el siglo XI de nuestra

era y ha sido una de las migraciones mejor documentadas por la arqueologia
mexicana.

Los primeros asentamientos indigenas en la zona datan del periodo Preclasico
Medio (900-650 a.C.), tumbas y restos de ofrendas fueron encontrados en el casco
urbano al momento de la colocacion de tuberias de aguas lluvias (1987), esto fue el
primer estudio documentado sobre los origenes de Cuscatlan aunque ya en 1890
Guillermo J. Dawson afirmaba: “a 4 kilometros de la cabecera departamental se
encuentra Antiguo Cuscatlan, este pueblo es notable por su remota antiguedad
y por haber dado nombre a todo el territorio que abraza la republica. Se cree
que en el lugar que hoy ocupa el pueblo, existio un dia la caprtal del reino
indigena de Cuscatlan. En sus alrededores, y a poca profundidad de la superficie
del suelo, se encuentran ruinas de grandes edificios, tumulos y restos de idolos,
vasifas e instrumentos de piedra’ (Geografia elemental de la Republica de El
Salvador 1890, Guillermo J. Dawson).

e Juan Lopez De Vega (1571-1574)
“La ciudad de San Salvador, que en lengua de indios se llama Cuzcatlan, por un
pueblo de indios que esta cerca de él”.
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e Diego Garcia De Palacio (1576)

"Asimismo en la falda del volcan de San Salvador, hay una hoya redonda de mucha
anchura que muestra haber sido volcan y ardic mucho tiempo, porque en todo su
circuito la tierra y peria esta quemada y molida de fuego.

Nace ahora en ella una fuente de bonisima agua que provee la ciudad de
Cuzcatlan, que esta asentada a la orilla de ella”.

e Fray Alonso Ponce (1598)

"Andaba una legua [subiendo por el callejon del Guarumall llego a un pueblo de los
mismos indios pipiles y del mismo obispado de Goathemala, llamado Cuzcatlan”.

e Fray Crisostomo Guerra (1686)

o El pueblo de los Santos Inocentes de Cuzcatlan, dista de la ciudad de San
Salvador dos leguas a la parte poniente y del volcan de fuego como media
legua, en distancia de diez cuadras de dicho pueblo estd una laguna que
tendrd la longitud como de cuatro cuadras y dos de latitud”.

El 30 de marzo del afo1971 bajo la administracion de Don Héctor Ortiz es ascendido
a Villa por Decreto Legislativo N° 302 y el 19 de febrero del afio 1987 bajo la
administracion de la Sefiora Angela Reinosa obtiene el titulo de Ciudad por decreto
Legislativo N° 599.

UBICACION

Por ley del 28 de enero de 1865 el municipio de Antiguo Cuscatlan se segrego del
departamento y distrito de San Salvador y se incorpord en el departamento de La
Libertad y en el distrito de Nueva San Salvador.

Antiguo Cuscatlan es un municipio de El Salvador, perteneciente al departamento
de La Libertad. Posee una Extension Territorial de 19.90 Km?2. Posicion Geogréfica:
Se encuentra al Sur del Area Metropolitana de San Salvador, colinda al Norte y al Este
con el Municipio de San Salvador, al Sur con los Municipios de San Marcos y Huizucar
y al Poniente con el Municipio de Santa Tecla. Tiene una poblacion de 33,698
habitantes.
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Dentro de los Sectores Catastrales Municipales tenemos: Colonia Lomas de San
Francisco, Colonia La Sultana, Centro de Antiguo Cuscatlan, Santa Elena y Ciudad
Merliot.

Las colonias existentes dentro de la Jurisdiccion de Antiguo Cuscatlan son las siguientes:2

e Alturas de Cuscatlan « Colonias la Sultana |, Il, Il « Residencial La Sultana Alturas ¢ Residencial
Cumbres de Cuscatlan ¢ Res. Cumbres de Cuscatlan 90 « Res. Quetzalcoatl « Residencial Las
Nubes ¢ Residencial Guadalupe ¢ Altos de Guadalupe ¢ Jardines de Guadalupe « Condominio
Guadalupe ¢ Residencial La Ceiba ¢ Reparto La Sultana ¢ Residencial Las Margaritas « Residencial
Lomas de San Francisco ¢ Residencial Cumbres de San Francisco ¢ Residencial Las Lomas e
Residencial Bello Horizonte ¢ Colonia Guzman (Plan de la Laguna) « Res. Pueblo Viejo ¢ Res.
Arturo ¢ Residencial Acacias « Condominio Town House e Res. Bella Vista ¢ Res. Claudia ¢ Res.
Villa Colina ¢ Res. San Francisco | « Res. Villa Real « Res. Albert Einstein |, Il « Res. Villas de San
Francisco Il « Res. Mayorazgo del Bosque « Cumbres de San Francisco Il « Acropolis (Pol M) ¢ Res.
Colinas de San Francisco « Cond. Altos del Mediterraneo e Altos de San Francisco « Res. Las Flores
» Res. Guatavita « Res. Ignacio Loyola « Res. Arcadas de San Francisco ¢ Res. Pueblo Escondido
Urb. La Cima 1(Pol. Ry S) e Res. Santa Elena ¢ Res. Casalinda e Villas de Santa Elena |, Il « Bosques
de Santa Elena |, Il « Bosques de Cuscatlan e Sierra Santa Elena « Urb. Madreselva |, I, I1l, IV e Arcos
de Santa Elena « Alamos de Santa Elena « Villas de Santa Elena Deluxe ¢ Colonia Santa Elena o
Alcazar de Madreselva « Jardines de La Hacienda ¢ Jardines de Cuscatlan « Res. Las Lomitas e
Res. Casa Linda ¢ Res. Jardines de San Francisco e Res. Bello Horizonte Il « Urb. Las Haciendas
Res. Nequepio » Cond. Res. Villa de la Cima ¢ Cond. Villas de Alicante  Res. La Montafia ¢ Res.
Altos de la Cima ¢ Res. Victoria ¢ Res. Las Mansiones del Valle « Res. Bosque de San Francisco e
Res. San Alberto e Res. Villas de San Ignacio ¢ Res. Hermitage ¢ Res. La Estancia ¢ Res. Pinares de
San Francisco e Res. Nueva Orleans |, Il « Res. Villa Alegre « Res. Ishuatan « Res. Alpes de San
Francisco ¢ Res. Alpes de Dios ¢ Res. San Francisco de Asis ¢ Res. Palo Alto « Condominio Los
Pinares « Res. Alejandria

Comunidadesy caserios: » Lupita « La Universal « La Puerta de la Laguna ¢ El Tanque « Comunidad
Alemana « Colinas de Cuscatlan e Los Mangones ¢ La Cuchilla ¢ El Milagro e El Espino (caserio)
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GOBIERNO MUNICIPAL

ZOILA MILAGRO NAVAS HERRERA DE QUINTANILLA

ALCALDESA DE ANTIGUO CUSCATLAN

Oriunda de Antiguo Cuscatlan, pertenece a la familia NAVAS-HERRERA, muy apreciada en
el municipio y vecindades. Existe en la ciudad, desde hace varias décadas, mucho antes que
la actual Alcaldesa pensara en incursionar en el mundo de la politica, la Avenida Navas,
norte y sur, como viejo testimonio de reconocimiento de la poblacion a esta familia.

SUS INICIOS POLITICOS

El deseo de contribuir a la superacion de su municipio y su gente fue su mejor y mayor
motivacion para incursionar en un mundo que le era absolutamente desconocido. Pero
contaba con unos ingredientes vitales que sustituyeron con creces su inexperiencia politica:
ser oriunda de Antiguo Cuscatlan; pertenecer a una familia que por décadas y desde
diferentes cargos publicos locales han servido a la poblacion; y, por consecuencia, haber
heredado un alto espiritu de gestion a favor de las  mayorias.

Por eso cuando en 1988 se le formula el llamado, no dudo en asumir el reto de postularse
como Alcaldesa de Antiguo Cuscatlan, cargo publico que gand y aun ostenta camino a
cumplir 33 aflos consecutivos, que se completan en marzo de 2021

COMO FUE SU ASCENCION COMO ALCALDESA

Fue una mision complicada como ocurre siempre a un opositor al régimen de turno. Pero
su amplia identificacion con los diversos sectores sociales, culturales, industriales, obreros,
comunidades, religiosos, etc., le facilitaron formar un equipo de trabajo que no dejo ni un
centimetro del municipio sin ser visitado.

Su mensaje fue siempre el mismo: ofrecer la integracion de todos para formar un gobierno
participativo y pluralista que atacara las necesidades no satisfechas y proyectara nuevas
obras que, sin ser reclamadas, ya eran una insatisfaccion en la ciudadania. Se gand por una
amplia mayoria.
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SU NUEVA VISION EN LOS ACTUALES TIEMPOS

Con la bendicion del Todopoderoso han sido logradas las metas mas importantes, hasta
convertir a Antiguo Cuscatlan en el mejor municipio de la Republica, considerado por
estudios del PNUD como wuno de los mejor calificados en el mundo.

Esto ha generado nuevos compromisos: crear ambientes de estabilidad, seguridad,
incentivos, salud y paz, menesteres en lo que ha ocupado gran parte de su gobierno, asi es
como dara vida a nuevas politicas para conservarlo e incluso superarlo.

CONCEJO MUNICIPAL 2018 - 2021

Licda. Zoila Milagro Navas (Alcaldesa), Lic. Edwin Gilberto Orellana Nufiez (Sindico), Sra.
Morena Ameérica Cafias de Dominguez, Ing. Jorge Alberto Menjivar, Sra. Claudia Cristina
Ventura de Umanzor Lic. Francisco Antonio Castellon Benavides, Lic. Héctor Rafael
Hernandez dale, Ing. Susana carolina gallardo Lara, Lic. Carlos Ernesto Aguiluz, Sra. Santos
América Orellana, Ing. José Roberto Munguia Palomo, Dra. Sonia Elizabeth Andrade de
Jovel, Ing. Eduardo de Jesus Hernandez Iraheta, Sra. Edith Monterrosa de Aguilon.

AUTORIDADES LOCALES A TRAVES DEL TIEMPO

ALCALDE
Antonio Guerra Martinez
Elias Ortega Romero
Joaquin Ernesto Orantes
José Elias Guerra Martinez
Carlos Luis Cruz
Héctor Ortiz
Alberto Rivera Garay
Fernando Barrera
Prof. Fidel Angel Blanco
José Obdulio Melgar (alcalde depositario)
Gladis Edith Rodriguez
Efrain Escalante Solano
Angela Reinosa
Concepcion Pacas de Quintana
Angela Reinosa
Lic. Milagro Navas

ANO
Jun 1956 - Jul 1961
Jul 1961 - Dic 1961
Dic 1961 — Abr 1964
May 1964 - 1966
Ago 1966 - Abr 1970
May 1970 — Abr 1972
May 1972 — May 1973
Jun 1973 — Abr 1974
May 1974 — Abr 1976
1976
May 1976 — Abr 1978
May 1978- Dic 1979
Dic 1979 — Nov 1982
Nov 1982 — Abr 1985
May 1985 — Abr 1988
May 1988 a la fecha
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ECONOMIA E INDUSTRIA

Antiguo Cuscatldn cuenta con tres fuertes zonas industriales, zona industrial plan de la
laguna, zona industrial santa Elena y zona industrial Merliot, asi mismo cuenta con tres
grandes centros comerciales como son: centro comercial la gran via, centro comercial las
cascadas y centro comercial Multiplaza, entre otros mini centros comerciales y plazas
como, plaza madero, plaza santa Elena, Plaza Jabe, plaza malta entre otros, también cuenta
con hoteles muy reconocidos como hotel siesta, hotel Courtyard by Marriot, hotel Holiday
Inn, hotel Beverly Hills, hotel capital, se cuenta también con lo que es un mercado situado
en la colonia jardines de la hacienda conocido como “el Mercadito de Merliot” los cuales
ayudan y aportan a la economia e industria del municipio, en su area urbana se encuentran
importantes centros de oficinas como Torre Avante, Avianca El Salvador, HOLCIM El
Salvador, embajada de estados unidos en El Salvador, Red Salvadorefia de Medios (canal 12).

EDUCACION

En el area educativa el municipio cuenta con universidades privadas del pais:
Universidad Albert Einstein, Universidad Centroamericana “José Simedn Canas,
Universidad “Dr. José Matias Delgado”, y el campus de postgrados de la Universidad
Don Bosco, también posee colegios privados como son: Colegio San Francisco,
Escuela Alemana, Colegio Americano de El Salvador, Colegio Augusto Walte,
Instituto Hermanas Somascas, Colegio Esparza, entre otros, también como
Instituciones Publicas, un Kinder Nacional y el Instituto Nacional de Antiguo
Cuscatlan (INAC).
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FECHAS RELEVANTES

ENERO
- 5de Enero de 1955

Atlacatl obra asignada al escultor Valentin Estrada, es retirado del parque y
colonia capitalinos del mismo nombre. En la actualidad se encuentra en el
municipio de Antiguo Cuscatlan.

- 21 de Enero de 1929

Es inaugurado el primer edificio de la Escuela Correccional de Varones,
conocido en la actualidad como Instituto Emiliani, ubicado en La Ceiba.

FEBRERO

- 6 de Febrero de 1974

Es inaugurado el Cine Colonial, situado en la colonia Jardines de Guadalupe,
Jurisdiccion de Antiguo Cuscatlén, ahora conocido como Casino Colonial.

- 19 de Febrero de 1987

Merced al Decreto Legislativo 599, le es conferido el Titulo de Ciudad a la Villa
de Antiguo Cuscatlan.

(Ver Anexos)

- 26 de Febrero de 1978

Es inaugurado el Colegio San Francisco.
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MARZO
- 2 de Marzo de 1965

Son inauguradas las instalaciones de la Escuela Alemana.

- 19 de Marzo de 1873

Un terremoto sacude la provincia del Salvador, el cual se conoce como
“Terremoto de San Joseé” por ocurrir el dia dedicado a este patrono, este
terremoto fue el causante de secar los manantiales que alimentaban la
Laguna de Cuscatlan (hoy Plan de La Laguna).

- 30 de Marzo de 1971
El pueblo de Antiguo Cuscatlan es ascendido a Villa.

- 30 de Marzo de 1966

Es inaugurado el edificio de Bayer de El Salvador.

ABRIL
- 5 de Abril de 1968

Fallece don Walter Thilo Deininger.

- 24 de Abril de 1987

Bajo decreto legislativo 609, se le confiere el titulo de capital por un dia.
(Ver anexos)
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MAYO
- 28 de Mayo de 1961

El templo de Nuestra Seriora de Guadalupe, en La Ceiba, es designado Basilica
menor por mandato del Papa Juan XXIll, santuario catolico construido a partir

del 12 de Diciembre de 1922 por el Arquitecto Augusto César Baratta Del
Vechio. (1882-1971)

JULIO
- 4 de Julio de 1961

Es sembrada una ceiba frente a la Basilica de Guadalupe, como recuerdo de
una mads antigua que le dio el nombre a dicho lugar.

- 26 de Julio de 1979

Es bendecida e inaugurada la Universidad Doctor José Matias Delgado.

AGOSTO
- 17 de Agosto de 1992

Se anuncia el descubrimiento de unas ruinas prehispanicas en la colonia Santa
Elena, jurisdiccion de Antiguo Cuscatlan. Aunque se supuso que eran parte
del “Serfiorio Pipil de Cuscatlan’, conquistado por los capitanes Alvarado, el
lugar fue destruido por la maquinaria pesada de la compariia constructora

propietaria del lugar, pese a las protestas de las altas autoridades culturales
adel pars.

Atiguo | Mitagro

12



www.antiguocuscatlan.gob.sv @

ClUDAD DE PBX: (503) 2511-0100 &
ANTIGUO CUSCATLAN FAX: (503) 2511-0121 €

Departamento de La Libertad, El Salvador, C.A. Blvd. Walter T. Deininger #1, @
Antiguo Cuscatlan

SEPTIEMBRE
- 15 de Septiembre de 1965

Es inaugurada la Universidad Centroamericana ‘José Simeon Caras” (UCA)
primer centro privado de estudios superiores del pais.

- 26 de Septiembre de 1923

Se produce la colocacion de la primera piedra del Instituto de Huérfanos
desamparados (después Escuela correccional de Varones) en la Finca

Nacional La Ceiba. Actualmente en ese lugar funciona el Instituto Técnico
Emiliani

OCTUBRE
- 28 de Octubre de 1978

Es inaugurado el Hotel Siesta

- 05 de Octubre de 1984

Donacion de piezas Arqueologicas al Museo Nacional "David J. Guzman”
(Ver Anexos)

NOVIEMBRE

- 16 de Noviembre de 1989

Es asesinado el rector de la UCA, Ignacio Ellacuria y sus allegados, los
sacerdotes Ignacio Martin Baro, Amado Lopez, Segundo Montes y Joaquin
Lopez y Lopez, asi como las empleadas Elba Ramos y su hija Celina Ramos.
Los autores materiales fueron capturados, enjuiciados y condenados, aunque
fueron liberados meses mas tarde gracias a la Ley de Amnistia.

Anora, es mejor!
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DICIEMBRE

- 10 de diciembre de 1992
En diario oficial tomo 317 numero 228 de fecha 10 de diciembre de 1992 se
acuerda declararse bien cultural el sitio arqueoldgico Cuscatlan comprendido
en jurisdiccion de san marcos, departamento de San Salvador y jurisdiccion
de antiguo Cuscatlan del departamento de La Libertad. Bajo acuerdo N° 5614.

Salvador Amilcar Nieto Flores

Promotor Cultural

Casa de la Cultura

Alcaldia Municipal de Antiguo Cuscatlan

Informacion Proporcionada por Carlos Carias Dinarte

CULTURA

ATLACATL

El mito de Atlacatl surge a raiz de un error de traduccion en 1864 hecho por el
francés Charles Brausseur De Bourboug, el tradujo del Cakchiquel al francés los
Anales de los Cakchiqueles, el error se da en el Literal 150 que dice: “Veinticinco
dias después de haber llegado a la ciudad (Yximchée) partio Tonatiuh para Cuzcatan,
destruyendo de paso a Atacat. El dia 2 Queh (9 de mayo) los castellanos mataron a
los de Atacat. Todos los guerreros y sus mexicanos fueron con Tonatiuh a la
conquista” (Memorial de Solold)

Atacat o Panatacat era el nucleo Pipil en lo que hoy es Escuintla, Guatemala, por
consiguiente Alvarado destruyo al pueblo Pipil Atacat y no a un soberano o cacique
indigena.

s | Miemro
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LA LAGUNA

Respecto a La laguna su erupcion ha sido fechada por radiocarbono (C14) en 820a.
C., este manto acuifero proveia de peces y pequefios crustaceos asi como agua
potable a los habitantes de Cuscatlan. Este crater, mas o menos circular, mide
alrededor de 800mts Norte-Sur por 1000mts Este-Oeste. Sus paredones se elevan
entre 30 a 70mts arriba de un piso relativamente plano. El mapa geoldgico de El
Salvador clasifica sus productos piroclastitas como s5b, ‘escorias, tobas de lapilli,
cinder” del Holoceno (Instituto Geogrédfico Nacional 1964-70). La Laguna es
considerada como un crater explosivo formado por una violenta erupcion
hidromagmatica (Williams y Meyer-Abich 1955, Sofield 1998).

Fue afectada grandemente por el terremoto de San José, 19 de Marzo de 18/3,
haciendo mella en su nivel de agua y secada totalmente antes de 1912, cuando se
escribio que, junto a Antiguo Cuscatlan, ‘hasta muy poco existio un pequerio lago
que la actividad e inteligencia de [Fedor] Deininger supo desecar” (Peccorini
1951:69).

Luego se convirtid en un area muy fértil dedicandose por mucho tiempo a la
ganaderia; sin embargo parte de ella, pasd a formar parte de un jardin privado
(propiedad de don Walter Deininger) con arboles centenarios y otros traidos de
muchas partes del mundo.

En la década de los sesenta y setenta; se construyd, en una parte de zona, un
complejo industrial y el jardin privado fue entregado a una asociacion privada para
SU Mmanejo y conservacion.

Actualmente el sitio conocido como Jardin Botanico La Laguna, fue abierto al
publico el 22 de Diciembre de 1978, con una extension total de 30 hectareas; de las
cuales 3.15 ha, con una topografia plana, son de uso publico; el resto es un bosque
primario que se encuentra bajo condiciones de estricta reserva.

Antiguo | Milagro
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PERSONAJES RELEVANTES DE ANTIGUO CUSCATLAN

BIOGRAFIA WALTER THILO DEININGER

Don Walter Thilo Deininger nacid en Solola, Republica de Guatemala, el 11 de
septiembre de 1891. Sus padres fueron don Fedor Deininger y dofia Marie Burdach
de Deininger. Estudio en Hamburgo, ciudad a donde se trasladd en el afio 1900 con
su madre y sus cuatro hermanos para recibir educacion alemana. Solo alcanzd a
sacar el titulo de Tecnico Mercantil con dos afos de educacion superior en
Hamburgo, Alemania, debido a la muerte de su padre que sucedio en 1911, cuando
él tenia 20 afos. Regresé a El Salvador y desde 1912 empezd a asumir la
responsabilidad de los negocios de la familia. Fue un trabajador incansable que
siempre estuvo cerca de sus trabajadores, amaba la naturaleza y la vida sencilla.

En 1928 se casd en Alemania con dofa Friedl Clode Weig, con quien no procred
hijos.

En 1939 obtuvo la nacionalidad salvadorefia por naturalizacion y perdio la
nacionalidad alemana. En la Segunda Guerra Mundial, por ser hijo de alemanes fue
mantenido preso en los Estados Unidos y trataron de confiscarle sus bienes, a pesar
de ser ciudadano salvadorefo.

Durante su detencion, sus bienes fueron intervenidos por el Estado. Cuando él salio,
recibio sus empresas integras y bien manejadas.

Su obra benéfica fue amplia y comprendié donativos en diferentes sectores; por
ejemplo, en educacion construyo:

INSTITUCION

- Escuela Normal de Maestros “Alberto Masferrer”
- Pabellon Deininger Sanatorio Nacional
- Santuario de Guadalupe

- Casa San Vicente De Paul

Anora, es mejor!
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- Colegio Santa Isabel, Cojutepeque

- Escuela de Artes y Oficios del Colegio Santa Cecilia de Santa Tecla
- Grupo Escolar "Walter Thilo Deininger”, en Antiguo Cuscatlan

- Contribucion construccion Catedral de San Salvador

- Hospicio Belén, de Santa Tecla

- Instituto Dominicano Nuestra Sefiora de Fatima, de Santa Tecla
- Instituto Dominicano San José, de Quezaltepeque

- Colegio Espiritu Santo, de San Salvador

- Escuela Secundaria de Quezaltepeque

- Pabellon de Cardiologia Hospital Rosales

- Casa de la Misericordia, Soyapango

- Donativo Sala de Operaciones Hospital de San Vicente

- Donativo Construccion Colegio. Ntra. Sra. De la Paz, Sn. Miguel
- Iglesia Cantdon Primavera y San Juan Los Planes

- Iglesia Santos Inocentes, Antiguo Cuscatlan

- Gabinete Rayos X, Aparato de Anestesia y 1 Ambulancia Willys para Hospital San
Rafael

En el area de salud, su obra se enfocd en la lucha antituberculosa, enfermedad que
en ese tiempo era un gran problema de salud publica. Su contribucion estuvo
orientada a la construccion y equipamiento del Pabellon Deininger del Sanatorio
Nacional, donativo de equipos de rayos X al Hospital San Rafael e importacion de
medicamentos antituberculosos para el pais en general; asi mismo participaba
personalmente en las reuniones del Patronato Nacional Antituberculoso, del cual
fue Presidente Honorario por varios afos. En el Patronato se otorgaban ayudas a los

Anora. es mejor!
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parientes de pacientes tuberculosos ingresados en el Hospital, para que pudiesen
sufragar sus gastos durante la incapacidad de su jefe de familia.

A pesar de no profesar la religion catodlica, don Walter Thilo Deininger estuvo
consciente de la necesidad de Dios para la poblacion y observo el respeto para otras
religiones, prueba de ello es que construyo el Santuario de Guadalupe (Basilica de
Guadalupe), la Iglesia de Antiguo Cuscatlan, Iglesia de San Antonio, de Santa Tecla,
iglesias de los cantones San Antonio y San Juan Los Planes, asi mismo contribuyo
en obras de beneficencia tales como: la Casa de San Vicente de Paul y la Casa de la
Misericordia, de Soyapango. En el area ecoldgica se asegurd de dejar una amplia
reserva forestal en la zona de San Diego; para tal efecto dond una gran extension al
Gobierno de El Salvador, la cual actualmente ocupa el Parque Deininger.

Es de hacer notar que gran parte de las ayudas de don Walter T. Deininger no fueron
registradas por haber sido entregadas de sus cuentas personales.

El Gobierno de la Republica, en la celebracién del sexto aniversario del
movimiento revolucionario del 14 de septiembre de 1948 realizada el 15 de
diciembre de 1954 en el Estadio Nacional ante una gran concurrencia, hizo
entrega al sefior Walter Thilo Deininger La Medalla de la Asamblea Legislativa,
por servicios relevantes prestados a la Patria en el orden social, colmado asi el
deseo y agradecimiento de diferentes sectores del pais. No obstante su prestigio
social fue filantropo y su bonanza econdmica, gustaba de la vida sencilla; sus
relaciones sociales se circunscribian a un pequefo grupo: leia mucho y se
aparta de la notoriedad; expresaba siempre su contrariedad de dar a conocer
sus obras.

Contrajo nupcias con dofa Emilia Colocho en el afo de 1965 al lado de quien
permanece hasta su muerte el dia 5 de abril de 1968.

El fallecimiento de don Walter Thilo Deininger ocurre como victima de un sincope
cardiaco que lo sorprendid cuando regresaba del Puerto de Acajutla.
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LICDA. MILAGRO NAVAS

Licda. Zoila Milagro Navas Herrera de Quintanilla

Alcaldesa Municipal de Antiguo Cuscatlan

Resefa Biografica

Zoila Milagro Navas Herrera nacio en Antiguo Cuscatlan el 22 de julio de 1952, siendo
hija de los sefiores Esperanza Herrera y Héctor Navas. Realizd sus estudios de
primaria en el Instituto Hermanas Somascas posteriormente realizd sus estudios de
bachillerato en el Colegio Nuestra Sefiora de Fatima. Sus estudios superiores los
realizd en la Universidad Nueva San Salvador donde obtuvo el titulo de Licenciada
en Relaciones Publicas y Publicidad. En el afio 2003 obtuvo el Diplomado: Analisis
de Instituciones Politicas, en la Universidad “Dr. José Simedn Cafas” y en el 2006 el
Diplomado: Mujeres Lideres Politicas, impartido por el Programa de las Naciones
Unidas para el Desarrollo (PNUD).

Sus experiencias laborales datan desde 1972, luego de graduarse de bachiller
comenzo laborando en la empresa La Curacao, después con un poco mas de
experiencia trabajé en el Banco Salvadorenio y luego de culminar sus estudios
profesionales paso a formar parte de la Agencia de publicidad Modern Noble.
Enelano de 1987 se une a la gran familia de ALIANZA REPUBLICANA NACIONALISTA
(ARENA) y a solicitud y respaldo del Mayor Roberto d'Aubuisson lanza su candidatura
como Alcaldesa por Antiguo Cuscatlan, obteniendo un triunfo arrollador sobre sus
contrincantes politicos. Desde el 1 de Mayo de 1988 hasta la fecha funge como
Alcaldesa Municipal;, ha ganado once periodos electorales consecutivos y ha
llevando al municipio a ser el mejor del pais en lo que a calidad de vida para los
habitantes se refiere. Gracias a su exitosa gestion a lo largo de estos once periodos,
Antiguo Cuscatlan es ahora una ciudad con mucho desarrollo, donde también se
conservan las tradiciones.

Ha participado en varios foros y seminarios tanto a nivel nacional como
internacional, ha sido ponente en algunos de estos entre los cuales se

pueden mencionar:

MXPonente como Alcaldesa del municipio de Antiguo Cuscatlan, en el Foro Nuevos
Horizontes en Smart Governance, realizado por el Instituto Republicano
Internacional, IRI, con el tema de promocion de la cultura digital en la que presento
Su Mas reciente aplicacion tecnoldgica al servicio de los habitantes y visitantes de su
municipio llamada: Plataforma Ciudadana de Accion Municipal, PLACAMAC. El
evento se realizd en Miami Florida del 22 al 24 de junio de 2015.

MXComo Presidenta de la Federacion Latinoamericana de ciudades, Municipios y
Asociaciones de Gobiernos Locales, FLACMA, firmd un convenio de cooperacion
con la Federacion Iberoamericana de Municipios Verdes y la Confederacion de
Organizaciones Turisticas de América Latina, COTAL. EL objetivo de esta firma es
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aunar esfuerzos de cara a los nuevos retos que imponen los tiempos para promover
una mejor calidad de vida de los habitantes a través de gobiernos autonomos fuertes
y democraticos. La firma del convenio se realizd en Mayaguez, Puerto Rico el 11 de
enero de 2015.

MXPonente como Presidenta de COMURES en el IX Cumbre Hemisférica de
Autoridades Locales-Congreso Latinoamericano de Ciudades y Gobiernos Locales
"Experiencias América’, evento que se realizo en la ciudad de San Juan, Puerto Rico
del 19 al 24 de agosto de 2015.

MXPonente como Presidenta de FLACMA, Presidenta de COMURES y Alcaldesa de
Antiguo Cuscatlan en la VIII Cumbre Hemisférica de Alcaldes, Ciudades Sostenibles,
Competitivas y con Equidad, realizado en Santa Marta, Colombia del 5 al 7 de
noviembre de 2014.

MXPonente como Presidenta de FLACMA, Presidenta de COMURES y Alcaldesa de
Antiguo Cuscatlan en el Foro Politico sobre Desarrollo, realizado la Union Europea
en Lima, Peru en junio de 2014.

MXPonente como Presidenta de FLACMA, Presidenta de COMURES y Alcaldesa de
Antiguo Cuscatléan en el Il Foro de Alcaldes Centroamericanos y de Republica
Dominicana: Restructuracion y Fortalecimiento de las Redes en Centroamérica y
Republica Dominicana”, organizado por el Parlamento Centroamericano en
Republica Dominicana, en mayo de 2014.

MXIl Congreso Iberoamericano de Municipios Verdes”, organizado por la
municipalidad de Puerto Rico, en 2013.

MXSeéptimo Congreso Latinoamericano de Ciudades y Gobiernos Locales experiencia
americana, realizado en Puerto Iguazu, Argentina, en 2013.

MXCumbre de Alcaldes Peruanos, Il Edicion y Congreso Internacional para
Municipalidades, Gobierno y Servicios Publicos, desarrollado en Lima, Peru.

MX “Foro Nacional Transparencia en la Gestion Publica: Un compromiso de Nacion”.
Presidencia de la Republica y Corte de Cuentas, en San Salvador.

XX “Foro de Administracion Municipal®, en San Juan Puerto Rico.

MXSeminario: “Sintesis e Integracion para seguimiento”

CAPS/USAID, en Virginia, U.S.A.

MXPrograma de Capacitacion para Lideres Municipales.

Méndez England & Associates, Washington, D.C.

KXForo sobre Desarrollo Local como parte del Desarrollo Nacional con vision al
nuevo milenio. COMURES, en San Salvador.

MXSeminario: “Habilidades Directivas”

Fundacion DEMUCA, en San José Costa Rica.

MXTaller Regional: “La Gestion de Recursos Humanos y el ordenamiento territorial
como herramienta para el Desarrollo local’. COMURES, Federacion Mundial de
Ciudades Unidas, en San Salvador.

Anora. es mejor
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MXForo: “Participacion Politica de las mujeres desde una perspectiva de género”
impartido por el ISDEMU, en San Salvador.

KXConferencias anuales de Gobiernos Municipales,

desde 1990 en Miami, Estados Unidos.

MXSeminario Internacional de Gobiernos Locales.

En Guayaquil, en Ecuador.

MXForo: “Sintesis e Integracion para seguimientos”, en Virginia, Estados Unidos.
MXConferencia Municipal Centroamericana y del Caribe, en Panama.
MXOrganizacion y Desarrollo de la Gestion Municipal, en Republica Dominicana.
MXEl Gobierno Local y El Desarrollo Social Econdmico, en Israel.

En todos los periodos de Gobierno Municipal ha representado el municipio de
Antiguo Cuscatlan ante la Corporacion de Municipalidades de la Republica de El
Salvador (COMURES) y ha formado parte del Consejo Directivo. En el periodo de
1997 al 2000 fue electa Presidenta de esta corporacion de alcaldes y alcaldesas; en
el periodo de los afios 2003 a 2006 fungid Directora de Asuntos Legales y
nuevamente en el periodo de los afilos 2006 a 2009, de 2009 a 2012, 2012 a 2015.
Con el apoyo de diferentes partidos politicos representados en COMURES es
nuevamente reelecta Presidenta de dicha corporacion para el periodo de 2015 a
2018.

Ademas de ser la Alcaldesa de Antiguo Cuscatlan es también Presidenta de
COMURES y forma parte de otras instituciones:

MXActualmente, es Vice Presidenta de la Federacion Latinoamericana de Ciudades,
Municipios, Asociaciones de Gobiernos Locales, FLACMA.

MXEs representante a nivel mundial, propuesta por FLACMA, de las mujeres en
Ciudades y Gobiernos Locales Unidos.

MXDirectora de Asuntos Municipales del Concejo Ejecutivo Nacional del partido
ARENA (COENA).

MXProtesorera de Ciudades y Gobiernos Locales Unidos, CGLU, organizacion de
alcaldes a nivel mundial.

KXEs Coordinadora Suplente del Concejo de Alcaldes del Area Metropolitana de San
Salvador (COAMSS). Institucion donde también ha desempefiado el cargo de
Secretaria.

MXEs también Presidenta del Club de Leones de Antiguo Cuscatlan, donde tiene una
larga trayectoria en el servicio leonistico.

MXForma parte de la Asociacion de Mujeres Universitarias (AMUS)

KXMiembro de la Asociacion Nacional para la Erradicacion del Trabajo Infantil
MXFormd parte de la Federacion de Municipalidades del Istmo Centroamericano
(FEMICA), en el periodo de los afios 2008 a 2009 se desempeiid en el cargo de
Presidenta

Anora. es mejor
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MXFederacion Latinoamericana de Ciudades, Municipios y Asociaciones de
Gobiernos Locales, donde desempefa el cargo de Vicepresidenta desde el afio
2006.

MXFormo parte de la comision que representd a COMURES en la Comision Nacional
para el Desarrollo Local (CONADEL).

MXENn representacion de COMURES, también formo parte de la Comision Nacional
para el Programa Presidencial SE PAIS.

MXActualmente, es Presidenta de la Asamblea General en la Fundacion para el
Desarrollo Local y Fortalecimiento Municipal de Centroamérica y el Caribe
(FUNDEMUCA),

MXEN representacion de COMURES formo parte del Grupo Consultivo para el cambio
Climatico.

Ha participado como Alcaldesa, en calidad de representante de El Salvador, en
seminarios internacionales en diferentes paises como:
Estados Unidos (Washington DC., Miami, Virginia, California, Los Angeles, New York).

Australia

Inglaterra Paraguay

India Israel

Ecuador Uruguay

Argentina Grecia

Canada Italia

Brasil Republica de China Taiwan
Holanda Republica de China.
Republica Dominicana Alemania

Jamaica Marruecos

Bélgica Suiza

México Guatemala
Honduras Nicaragua

Costa Rica Panama

Colombia Puerto Rico

Espafia Africa

Holanda Peru

Durante su gestion 2015-2018 firmo un Acuerdo de Ciudades Amigas

entre la Ciudad de Aurora, Colorado, de Los Estados Unidos de Norte América, la
Organizacion Sister Cities y Antiguo Cuscatlan, La Libertad, El Salvador; en agosto
de 2016. El Acuerdo fue firmado por el Alcalde de la ciudad de Aurora, Steven Hogan
y la Licda. Milagro Navas, Alcaldesa de Antiguo Cuscatlan en una ceremonia en la
que participaron salvadoreios migrantes que residen en esta ciudad.

Anora, es mejor!
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Por su trayectoria y sus logros a nivel edilicio en junio de 2013, la Licenciada Milagro
Navas fue condecorada por la Federacion Latinoamericana de Ciudades, Municipios,
Asociaciones de Gobiernos Locales, FLACMA con el mas alto reconocimiento que
entregan a un Alcalde a nivel Latinoamericano: “Orden Crucero de Caminos”.
Como Presidenta FLACMA fue recibida por su Santidad el Papa Francisco, en
noviembre de 2013.

Por su contribucion y colaboracion con la Comunidad Salvadorefia, en septiembre
del aflo 2008 fue galardonada con el premio que otorga DEFISAL, en la ciudad de
Los Angeles, California como: ORGULLO SALVADORENO.

En el afo 2012, por segunda vez es galardonada con el premio: ORGULLO
SALVADORENO que otorga DEFISAL en la ciudad de Los Angeles, California,
Estados Unidos de Norteamérica, esta vez por su larga y ejemplar trayectoria como
Alcaldesa del Municipio de Antiguo Cuscatlan.

Fue declarada como: “Visitante Distinguida“ en la Ciudad de Antigua Guatemala,
como Presidenta de FEMICA, en el XIV Congreso Centroamericano por la
Descentralizacion y el Fortalecimiento Municipal.

El 8 de Noviembre de 2009, le fueron entregadas las “Llaves de la

Ciudad” del municipio de Cojutepeque y declarada “Huésped Distinguida”“, en la
Gran Cruzada de Mujeres Nacionalistas.

En Marzo de 2011 fue seleccionada y galardonada entre las 100 Mujeres que han
Dejado Huella en El Salvador, por la reconocida Revista Mujeres, del periodico El
Diario de Hoy.

Su exitosa trayectoria la ha convertido, en la gobernante local mejor calificada por
diferentes encuestas de los medios de comunicacion salvadorefios.

Su gestion municipal ha llevado a Antiguo Cuscatlan a ser reconocido por el PNUD

como: “EL MEJOR MUNICIPIO DE EL SALVADOR®, el municipio con el indice de
desarrollo humano mas alto de El Salvador por su inexistente tasa de
analfabetismo, por su bajo indice delincuencial, su desarrollo social, tecnoldgico y
economico.

Anora. es mejor
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PROF. WENCESLAO FLORES MONTOYA

Nacio en el Plan de La Laguna, Antiguo Cuscatlan, el dia 28 de septiembre de 1927.
Su madre Vicenta Flores (Q.D.DG) y su padre Juan Montoya (Q.D.D.G).

Desde primaria y secundaria, hasta salir titulado de Técnico Mecanico en 1952, en
el Colegio Salesiano Santa Cecilia, habiendo sido becado por don Walter Thilo
Deininger.

Ingreso como jefe de mecanicos a la Hacienda Plan de La Laguna, ubicada en
Antiguo Cuscatlan en el afilo de 1960, junto al sefior Juan Chavez (QDDQG),
encargado del manejo de Ingenio La Laguna, Beneficio de Café, La Lecheria La
Lagunay la fabrica FAMOSSA, actualmente Molinos Modernos.

Instructor de futbol clase FIFA.

Asesor deportivo de la Alcaldia Municipal de Antiguo Cuscatlan.

En el afio de 1960 por 6rdenes de don Walter Deininger, es enviado a recibir su
primer curso de entrenador al Centro de Capacitacion de la Federacion Mexicana
de Futbol, de donde se gradua como Instructor de Futbol.

En 1962 recibe su 2° curso, en el cual se gradua como técnico de deportes, en 1965
ingresa a asociacion de entrenadores de futbol de El Salvador (AEFES) y se convierte
en secretario de cursos de para entrenadores, cargo que ostenta por mas de 10 afios

En 1980 realiza un viaje a Brasil y otros paises, con el fin de conocer como
funcionaban los jardines botanicos en esos paises, ademas de conocer coOmo
funcionaban las escuelas de futbol y el sistema arbitral, a su regreso la Federacion
Salvadorefa de Futbol, lo contrata con el fin de crear las primeras escuelas de futbol
federadasy el primer panel arbitral profesional de El Salvador, junto al sefior Joaquin
Waldo Polio.

Antiguo | Milagro
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El dia 14 de Septiembre de 2002, recibe de manos de la alcaldesa Lic. Zoila Milagro
Navas, el nombramiento HIJO MERITISIMO de la Ciudad de Antiguo Cuscatlan, por
la destacada labor realizada en beneficio de la Juventud del municipio y del pais.

Hoy en dia en su labor de formar jovenes utiles al pais y a nuestro querido municipio,

a través de una pelota de futbol, razon por la cual ha recibido muchos
reconocimientos en el pais y fuera del pais.

HOMENAJES Y RECONOCIMIENTOS

e Asociacion de Periodistas y Locutores Deportivos
Afo: 1983
"PERIODISTA HONORIFICO”

e Fabrica INCATECU
Afo: 1985
"RECONOCIMIENTO POR LOS 35 ANOS DE LABOR DEPORTIVA’

e Grupo FAMOSSA
Ano: 1989
Nomina sus Escuelas de Futbol con el nombre “Wenceslao Flores”

e Concejo Municipal de Antiguo Cuscatlan
Afo: 1991
“Reconocimiento por Labor Deportiva”

e Asociacion de Futbol de El Salvador
Afio: 1992
“Nombramiento Socio Honorifico”

Wnora. es mejor!
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e Fabrica COCA-COLA
Afo: 1995
“Reconocimiento por Labor Deportiva”

e Comité Olimpico Nacional
Ano: 1997
Nombramiento como “Entrenador Meritisimo”
¢ Instituto Nacional de los Deportes (INDES)
Afo: 1999
“Reconocimiento por Labor Deportiva”

e Concejo Municipal de Antiguo Cuscatlan y su Alcaldesa Milagro Navas
Ano: 2002

Nombramiento como “Hijo Meritisimo de la Ciudad”

e Recibimiento del Galardon “LA ESPIGA DORADA"
Ano: 2005

GASTRONOMIA

Esta basada en el maiz ya que se pueden encontrar todos los productos derivados
del mismo: pupusas, atol, riguas, variedad de elotes y tortas de elote.
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TRADICION

Los Santos Nifios Inocentes desde el siglo V y VI de la Era Cristiana son venerados
como martires ya que murieron en lugar de nuestro Seflor Jesucristo (Mons. Rosa
Chavez 2007).

Se tiene conocimiento de la celebracion de esta fiesta en Antiguo Cuscatlan desde
el gfio 1689 cuando el Superior de la Orden de los Dominicos informa: ‘£l otro
coadjutor administra en el pueblo de los Santos Inocentes de Cuscatlan”.

Juan Bautista Alvarez De Toledo en su visita pastoral en 1713: “La Doctrina y curato
de los Santos’, aqui cambia un poco el nombre pero se mantiene la tradicion.

En 1735, San Jacinto era Doctrina, bajo la administracion del Convento de Santo
Domingo de San Salvador. Ademas de cabecera, esta Doctrina Curato tenia que
atender a los pueblos de San Miguel de Guizcoian, Santos Inocentes de Cuscatlan,
Santa Cruz Panchimalco, Barrio Santa Lucia.

Las fiestas patronales en honor a los Santos Nifios Inocentes se celebran el 27 y 28
de Diciembre.

SALUD

En cuanto a salud se refiere, unicamente se cuenta con una unidad de salud en la
zona de Merliot, asi como la clinica asistencial de antiguo Cuscatlan de la fundacion
de desarrollo social Burdach, la clinica nuestra sefiora de Guadalupe, no contando
con hospitales al interior del municipio. La alcaldia municipal administra una clinica
asistencial dando servicio a los habitantes de escasos recursos; por otro lado, el
Instituto Salvadorerio de Seguro Social administra una clinica comunal para los
derechohabientes.
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MARCO LEGAL DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE ANTIGUO
CUSCATLAN

Constitucion de la Republica

Ley de Impuestos-AMAC

Ley Acceso a la Informacion Publica

Reglamento de la Ley de Acceso a la Informacion Publica
Ley Marco para la Convivencia Ciudadana

Ley de Adquisicion de Contrataciones Admin Publica LACAP
Ley de la Carrera Administrativa Municipal

Ley General Tributaria Municipal

Ley de la Carrera Administrativa Municipal

Ley de Proteccion Integral Nifiez y Adolescencia LEPINA

AN N N Y N N N N N N

Ley del Fondo para el Desarrollo Econdmico y Social de los
Municipios

Ley Control del Tabaco

Ley de Desarrollo de la Comunidad

Ley del Medio Ambiente

Ley Reguladora de la Garantia Audiencia de los Empleados Publicos

D N N NN

no Comprendidos Carrera Administrativa

Ley Ordenamiento Territorial AMSS

Ley Reguladora de Garantia y Audiencia de Empleados Publicos
Ley Reposicion de Libros y Partidas

Ley de Urbanismo y Construccion

Ley de Servicio Civil

Ley Sobre Titulos de Predios Urbanos

Ley del Nombre de la Persona Natural

D N N N N N N N

Ley Transitoria del Registro del Estado Familiar y Regimenes

Patrimoniales del Matrimonio

v Ley del Fondo para el Desarrollo Econdmico y Social de los
Municipios Fodes

v Ley General de Cementerios
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Ley Organica del Instituto Salvadorefio del desarrollo Municipal
Ley reguladora de Endeudamiento Publico Municipal

Ley Reguladora y Garantia de Audiencia de empleados Publicos
Ley de Etica Gubernamental

Reglamento de la Lacap

Reglamento Interno

Cddigo Municipal

Cddigo Tributario

Cddigo de Trabajo

Cddigo de Familia - Actualizado: 2017-03-31

Manual de Funciones

AN N N NN Y N U U N NN

Decretos, Ordenanzas municipales, y demas leyes en el ambito de la
Administracion Municipal

inora, es mejor!
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Piramide De Normativa Municipal
Antiguo Cuscatlan

Constitucion de la Republica, Capitulo VI,

X seccion segunda: Las municipalidades
/

- J
(C6digo Municipal, Ley de la carrera Administrativa\
Municipal, Ley del creacion del Fondo de Desarrollo
Econdmico y Social de los Municipios, Ley General
Tributaria Municipal, Ley de Catastro, Ley General
de Cementerios, LACAP, LAIP, etc.

( )
Reglamento de la Ley General de Cementerios,

Reglamento de la Ley de Creacidn del Fondo de
\Desarrollo Econdmico y social de los Municipios, etc.
>

W,
N

Ordenanzas, Manuales de Descriptor de Puestos,

Manual de Organizacion y Funciones, etc.
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ORGANIGRAMA

ORGANIGRAMA DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE ANTIGUO CUSCATLAN
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MISION

Garantizar a los habitantes y visitantes del municipio de Antiguo Cuscatlan la satisfaccion de

o Ccc @

Blvd. Walter T. Deininger #1,
Antiguo Cuscatlan

sus demandas de bienes y servicios en las areas de su competencia con los mas altos
estandares de calidad, promoviendo procesos de participacion ciudadana y de pertenencia,
generando y administrando recursos financieros con eficacia y transparencia, e impulsando

un desarrollo sustentable a través de un equipo de trabajo calificado, motivado y

comprometido con las necesidades de la poblacion.

VISION

Desarrollar una unidad durante la proxima década en la que nuestros hijos puedan crecer
sanos y rodeados de cultura, en los cuales los empresarios puedan prosperar junto al
respeto de la comunidad. En la que todos podamos sentirnos seguros y orgullosos, una

ciudad que ayude al desarrollo econdmico y social de nuestro pais.
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DIAGNOSTICO DOCUMENTAL ALCALDIA MUNICIPAL DE ANTIGUO
CUSCATLAN

Nombre de la Unidad: Unidad de Convivencia y Contravencional
Nombre de la Persona Asignada: Lic. William Gamez

DOCUMENTOS QUE

No. FUNCION DESCRIPCION GENERA LA UNIDAD

1 Admision y proceso administrativo | Oficios de admision notificaciony en Esquelas de

sancionatorio de esquelas. su caso resolucion. emplazamiento, acta
de audienciay
sentencias
2 Admision de denuncias Recibimiento y admision de denuncia Admision de denuncia
ciudadanas. por cometimiento de contravenciones | por escrito,
esta se reciben por escrito notificaciones o

emplazamientos, acta
de audienciay

sentencia
3 Inspecciones de denuncias Recibimiento de solicitudes de Admision de solicitud
ciudadanas inspeccion por cometimiento de de inspeccion,
contravenciones esta se reciben por levantamiento de
escrito actas de inspeccion,

notificaciones o
emplazamientos, acta
de audienciay
sentencia si aplica por
cometimiento de
contravenciones

4 Capacitaciones Capacitacion de la aplicacion y Presentacion de
cumplimiento Ordenanza de diapositiva Ordenanza
Convivencia Ciudadana y de Convivencia
Contravencional del Municipio de Ciudadana y
Antiguo Cuscatlan, Contravencional del
Municipio de Antiguo
Cuscatlan

Antiguo Milagrq

Anora, es mejor! A

33




www.antiguocuscatlan.gob.sv @

ClUDAD DE PBX: (503) 2511-0100 &
ANTIGUO CUSCATLAN FAX: (503) 2511-0121 €

Departamento de La Libertad, El Salvador, C.A. Blvd. Walter T. Deininger #1, @
Antiguo Cuscatlan

Nombre de la Unidad: Centro de Mediacién Municipal
Nombre de la Persona Asignada: Lic. William Gamez

. . DOCUMENTOS QUE
No. FUNCION DESCRIPCION GENERA LA UNIDAD
1 Recibir Solicitudes de Mediaciony | Citaciones de solicitantes y Citaciones, actas,
realizacion de la mediacion convocados actas de audiencias, formularios.

formacion de expediente.

Nombre de la Unidad: Activo Fijo
Nombre de la Persona Asignada: Sr. Mauricio Quifionez

DOCUMENTOS QUE
No. FUNCION DESCRIPCION GENERA LA UNIDAD
1 Manejo y control de Inventariosy | Control de mobiliario, vehiculos, Control de toma fisica
de los bienes de la municipalidad | equipo informatico, edificaciones, de inventarios,
magquinaria y equipo entre otros. solicitudes de

mobiliario y equipo,
donaciones y

descargos
2 asi como también encargado del | Manejo y control del fondo circulante, | Control de facturas y
fondo Circulante recibimiento de facturas y liquidacion reporte y liquidacion
semanal y anual del fondo de fondos

Nombre de la Unidad: Presupuesto
Nombre de la Persona Asignada: Lic. José de Jesus Martinez

. . DOCUMENTOS QUE
No. FUNCION DESCRIPCION GENERA LA UNIDAD

1 Elaboracion de presupuesto anual | ¢  Analisis de documentacion
e Elaboracion de anteproyecto

e Reunion con la comision Informe
correspondiente. Presupuesto
2 Seguimiento y Evaluacion de la e Revision mensual de la ejecucion Informe mensual de
ejecucion presupuestaria presupuestaria ejecucion

presupuestaria

Antiguo Milagrq

Anora. es mejor! A

34




www.antiguocuscatlan.gob.sv @

ClUDAD DE PBX: (503) 2511-0100 &
ANTIGUO CUSCATLAN FAX: (503) 2511-0121 €

Departamento de La Libertad, El Salvador, C.A. Blvd. Walter T. Deininger #1, @
Antiguo Cuscatlan

Nombre de la Unidad: Secretaria Municipal

Nombre de la Persona Asignada: Sra. Flor de Maria Flamenco

No. FUNCION DESCRIPCION ESSSRAXE&TSI\SIISX[E
1 Recepcion de Documentos para Solicitudes de los diferentes Nota de solicitud y
su correspondiente aprobaciony | Departamentos de la Municipalidad en | documentacion de
legalizacion por parte del la cual solicitan Acuerdo Municipal de | soporte.
Concejo acuerdo al tramite de proceso
correspondiente
Proceso de revision de Fondo Facturas y Recibos con
Circulante su documentacion
correspondiente para
su legalizacion
Compras atreves de Ordenes de Solicitud de Compra
Compra de Bien o servicio,
cotizaciones, acta de
recepcion si la hubiere
y documentos anexos
Solicitudes para la adquisicion de Nota de Solicitud y
bienes o servicios cotizaciones anexas
para su aprobacion
Solicitud de contratacion de personal | Nota de solicitud para
nueva o prorroga de
contratacion
Solicitudes de Transferencia de Nota de solicitud de
Fondos autorizacion para
realizar transferencia
de fondos
2 Lectura de Diarios Oficiales Lectura de Diarios Oficiales Diario Oficiales
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Nombre de la Unidad: Gerencia Ambiental y Gestidon de Riesgo
Nombre de la Persona Asignada: Ing. Antonio Escobar
. . DOCUMENTOS QUE
No. FUNCION DESCRIPCION GENERA LA UNIDAD
1 GERENTE 1- Atencidn a contribuyentes Actas
2- Reunidn con comisiones
Municipales Resoluciones
3- Reuniones con comisiones
interinstitucional Acuerdos
4- Revisar proyectos ambientales
5- Coordinacion con el MARN
6- Autorizacion de poday tala
7- Regente de productos
agroquimicos)
8- Firmar el contrato de Desechos
solidos
2 SECRETARIA 1- Atencidn a contribuyentes Memorandum
2- Recepcion de llamadas por Correspondencia
denuncias ambientales (desechos
solidos, podas y talas de arboles, y | Mandamientos de
contaminaciones ambientales) pago de los Desechos
3- Recepcion de documentacion solidos que envia la
4- Elaboracion de documentos empresa encargada.
(notas, memorandum, actas etc.)
5- Elaboracién de autorizaciones de Solicitudes de tala o
tala o poda poda
6- Control de inventarios de viveros
7- Recepcion de denuncias Inventario de Vivero
ambientales Municipal
8- Recepcion de solicitudes de poda
y tala de arboles
9- Entrega de resoluciones Entrega de resolucion
cuando es proceso
10-Revisar e ingresar datos de los constructivo
desechos solidos
11-Pasar las autorizaciones de tala o Entrega de
poda para firma autorizaciones para
que realicen las talas y
podas al Depto. que
corresponde

Anc
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3 INSPECTOR 1- realizar inspeccion de tala para Resoluciones para
proyectos urbanisticos proceso constructivo
2- inspecciones poda o tala (con
danos a infraestructura) Actas

3- inspeccion para verificar denuncias
ambientales (aguas residuales,
desechos solidos, contaminacion Informe técnico
atmosférica

4- monitoreo a zonas industriales
para verificar descarga de vertidos

5- monitoreo para verificar descarga
de desechos solidos en el
municipio

6- inspecciones con el MARN

7- elaboracion de planes y proyectos
ambientales

8- Reuniones con comisiones
interinstitucional

4 MOTORISTA Control de Vehiculo Bitacora del motorista

Nombre de la Unidad: Mandamiento de Cobros
Nombre de la Persona Asignada: Sr. Carlos Caravantes

DOCUMENTOS QUE

No. FUNCION DESCRIPCION GENERA LA UNIDAD
1 Actualizar la informacion del Crear y actualizar las cuotas -
sistema de Impuestos y Tasas mensuales de Impuestos y Tasas
Municipales Municipales en el sistema

2 Elaborar mensualmente una base | Crear una base de datos con las -
de datos con las cuotas a cobrar a | cuotas de los contribuyentes y

los Contribuyentes en enviarlas a una Imprenta externa.
Mandamientos.

3 Gestionar los ingresos percibidos | Recibir de parte de las Instituciones Notas de abono,
por las Instituciones Financieras Financieras los Pagos fisicos y detalle de pagos

electronicos para dar ingreso a los
Tributos Municipales

4 Descargar en el sistema los pagos | Se descargan los pagos de Impuestos | Mandamientos Fisicos,
efectuados por medio de y Tasas Municipales recolectados por | detalles de pagos
Instituciones Financieras las instituciones Financieras.
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Nombre de la Unidad: Unidad Municipal de la Mujer, Nifiez, Adolescencia y Juventud
Nombre de la Persona Asignada: Lic. Carlos Rodolfo Nolasco Campos
. . DOCUMENTOS QUE
No. FUNCION DESCRIPCION GENERA LA UNIDAD

1 ldentificar vy calificar las | Desarrollo de foros comunitarios, | Notas enviadas a los
necesidades practicas y | charlas con lideres, oportunidad de | departamentos
estratégicas de este sector | expresion y actividades que | implicados.
poblacional, promoviendo | involucren la participacion de la | Notas a  sectores
espacios de consulta y reflexion | mujer, niflez y adolescencia. sociales de la
participativa. poblacion.

Convenios.

Asocios.

Actas de acuerdos y
de reuniones.

2 Formular el plan anual de trabajo | Asistir a las capacitaciones que son | Comunicacion de
del area. competencia para el departamento. asistencia a foros en

Recursos Humanos.

3 Desarrollar programas que | Planificacion de un Plan de Trabajo. Plan de Trabajo
ofrezcan opciones recreativas, | Recoleccion de datos Plan de ejecucion de
culturales, deportivas y | Estadisticos de la poblacion. programa
educativas para este sector | Desarrollo del plan Carpeta descriptiva
poblacional. Ejecucion del plan

4 Implementar  procesos  que | Gestionar el desarrollo de programas. | Perfil de Proyecto
contribuyan a promover la | Comunicacion con ONGS y demas | - Nota para
participacion de estos sectores | instituciones Gubernamentales para la | aprobacion de
de la poblacion de manera | ejecucion de planes de desarrollo, | Proyecto
sustantiva a nivel comunitario. actividades y rutas de atencion. -Presupuesto

5 Asesorar a las autoridades de la | Capacitaciones, charlas, foros, | -Documentos para
municipalidad y al resto del | talleres, dinamicas sobre temas de | capacitacion
personal en materia de enfoque | enfoque de derechos humanos y | -Brochure,
de derechos y la utilizacion de un | conocimiento de los tipos de violencia | informacion para el
lenguaje incluyente no sexista. contra la mujer. personal.

6 Elaborar diagnosticos que | Recoleccion de datos estadisticos de | Diagnostico.
evidencien la situacion de la | casos de mujeres y nifios que son | Informes mensuales
mujer, nifiez, adolescencia vy | victimas de violencia. de atencion.
juventud, y las brechas de género | Asesorar a mujeres, niflos vy | Expedientes
existentes en el municipio. adolescentes del municipio sobre sus | personales de

derechos y modo de hacerlos | usuarios en atencion
efectivos. dentro de la unidad
Atencion Psicologica. (confidencial).
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Nombre de la Unidad: Rétulos y Vallas
Nombre de la Persona Asignada: Lic. Alvaro Douglas Palacios Guerra
DOCUMENTOS
No. FUNCION DESCRIPCION QUE GENERA LA
UNIDAD
1 Recepcion, control y manejo de Recepcion de solicitudes de publicidad -
publicidad AMAC Redaccion de Permisos e inspeccion Autorizacion o
por sitio denegacion de
solicitud.
Inspecciones periddicas de campo Acta de Retiro de
publicidad o
notificacion
Administracion de archivos Acta de envio de
expedientes ha
archivo general
AMAC
2 Seguimiento de procesos Aplicacion de multas proceso Notificacion de
sancionatorios por publicidad. sancionatoria. multa o
procedimientos
via legal
3 Recepcion de documentos para Recepcion de documentos de Autorizacion o
renovacion de publicidad. renovacion. denegacion de
Renovaciones
Autorizacion de
permisos para
mantenimiento y
cambio de
publicidad.
Nombre de la Unidad: Cuerpo de Agentes Municipales
Nombre de la Persona Asignada: Cnel. Abraham Jiménez Aguilera
DOCUMENTOS QUE
No. FUNCION DESCRIPCION GENERA LA UNIDAD
1 Manejo y Control de los bienes de | Control Armamento Libro de asignacion de
CAM armas al personal y
posiciones fijas
Inventario General de
armas.
Control de Municion Recibidos de entrega
de municion.

32 | »amy
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Inventario General de
municion

Control de radios de comunicacion Libro de asignacion de
radios en las diferentes
posiciones fijas

Inventario General de

Municion
2 Control de Efectivo del Personal Control de Personal Operativo y Libro de Licencias
del CAM destacados
Libro de permisos
orales
Ordenes de servicio
diarias
3 Manejo y control de kilometraje Elaboracion de libro registro de Elaboracion de
de patrullas kilometraje inicial y final por turno bitacoras

Remision de bitacoras diaria de trabajo
de vehiculos y motocicletas asignadas | Elaboracion de

al CAM solicitudes
4 Control de Mobiliario y Elaboracion del inventario Elaboracion de
Equipos de Oficina General inventario bienes
muebles
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Nombre de la Unidad: Auditoria Interna
Nombre de la Persona Asignada: Lic. Luis Miguel De Le6n
DOCUMENTOS QUE
No. FUNCION DESCRIPCION GENERA LA UNIDAD
1 Evaluar el Sistema de Control Examinar el cumplimiento del sistema |- Cuestionarios de
Interno de la Municipalidad. de control interno control interno
- Narrativas
- Flujo gramas
Calculo de riesgo de control Matriz de evaluacion
del sistema de control
interno
2 Disenio del Plan Anual de Trabajo Elaborar plan anual de trabajo de la | Plan Anual de Trabajo
Unidad de Auditoria Interna, basado en
riesgos
3 Realizar examenes especiales | Fases de auditoria: - Archivo Corriente
(Auditorias) - Planeacion de Auditorias de Auditoria
- Ejecucion de auditorias (Contiene todos los
- Informes de Auditoria documentos  del
proceso de
auditoria)
4 Verificacion de activos - Constatacion fisica de inventarios, | - Reportes de
activo fijo, especies municipales y inventarios
valores -  Documentos para
administracion de
bienes
- Arqueos sobre fondos - Reportes de
arqueos
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Nombre de la Unidad: Relaciones Publicas

Nombre de la Persona Asignada: Lic. Carlos Enrique Trinidad Marquez
DOCUMENTOS QUE

No. FUNCION DESCRIPCION GENERA LA UNIDAD
1 Apoyar los eventos que coordina = Coordinar la logistica general de Solicitudes
el Comité de Festejos: los eventos Cotizaciones

e Festivales Gastrondmicos = Llevar labores administrativas Facturas

e Celebracion del dia de la (tesoreria) Recibos
Madre =  Comprar materiales, bebidas y Liquidaciones

e Celebracion del dia de la alimentos y logistica de eventos
cruz = Realizar las liquidaciones

e Festival del maiz correspondientes

o Celebracion del dia de la
familia

o Celebracion del dia del
amor y la amistad

2 Coordinar eventos, = Dar tramite a las solicitudes para | Solicitudes a concejo
inauguraciones, lanzamientos, organizar eventos Programa , Fotocopia
conferencias, Capacitaciones y = Coordinar la logistica general de los | y Textos
eventos especiales que demanda eventos
la Alcaldia Municipal: = Compra de materiales, bebidas y

e Evento civico alimentos
v" Semana Civica = Realizar las liquidaciones
e Actividad cultural correspondientes
v’ Feria de Pueblos
Vivos
v' Concurso de
alfombras

3 Canalizar solicitudes y = Dar tramite a las solicitudes para | Solicitudes
autorizaciones para uso de préstamos de salones, parques y | Copiade
parques, Salon de Usos Multiples, equipo autorizaciones
Complejos Deportivos, tarimas, =  Emitir autorizaciones y permisos Copia de recibos de
sillas, mezas, canopis y equipo de | = Verificar el pago de aranceles ingreso
sonido, entre otros. = Coordinar el transporte e instalacion

de tarimas, canopis y sillas
4 | Apoyar las reuniones de la Mesade | = Elaborar agendas, actas y | Actas que se levantan

Seguridad y Mesa Ciudadana documentos en cada reunion
ejecutando acciones de | = Coordinar la logistica de las | (version fisicay digital)
secretariado y logistica. reuniones

= Compra de alimentos y bebidas Recibos

=  Coordinar la firma de las actas
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5 Coordinar la publicacion de = Canalizar las solicitudes Solicitudes
espacios pagados en medios de = Elaborar arte del anuncio cotizaciones
comunicacion (radio, prensa 'y = Compra del espacio al medio de | Imagen del Arte
TV). comunicacion Elaborado, Facturas
6 Proporcionar servicio de = Atencion al cliente interesado en | Cotizaciones, Imagen
Pauta publicitaria en pautar del Arte, copia de
mandamientos de cobro. = Elaboracion y envio de cotizaciones | Recibo Ingreso
= Elaboracion de arte
= Verificar el pago de aranceles
7 Canalizar, coordinar y extender = Canalizar las solicitudes Cartas
permisos para las presentaciones | = Extender permisos para la orquesta | (Correspondencia)
de la Orquesta Amigos Band = Canalizar la compra de repuestos e | Solicitud al Concejo
instrumentos Cotizaciones y
= Verificar el pago de aranceles Facturas
Copia de Recibo
8 Canalizar, coordinar y extender = Canalizar las solicitudes Solicitud de
permisos para las presentaciones | = Extender permisos para la Banda autorizaciones
de la Banda de Paz Antiguo Music | = Canalizar la compra de repuestos e | Cotizaciones y
Band. instrumentos Solicitud al Concejo
= Verificar el pago de aranceles Fotocopia de Recibo
9 Llevar el monitoreo de noticiasde | = Llevar los archivos de noticias | Recortes de noticias
la Alcaldia de Antiguo Cuscatlan publicadas en medios de | de Periodicos
comunicacion escrita
Nombre de la Unidad: Ingenieria y Arquitectura
Nombre de la Persona Asignada: Arg. Samuel Galvez
« « DOCUMENTOS QUE
No. FUNCION DESCRIPCION GENERA LA UNIDAD
1 Formulacion De Proyectos Visita De Campo Para Verificar Las Carpeta Técnica La

Necesidades De La Poblacion Luego
Elaboracion Del Presupuesto Y
Carpeta Técnica

Cual Contiene Nota
De Solicitud, Acuerdo
Municipal, Diagnostico
De Los Beneficiarios,
Estudio De Impacto
Ambiental , Estimacion
De Costos,
Presupuesto, Aportes
De Terceros,
Descripcion Del
Proyecto, Cronograma
Del Proyecto, Fotos
De Las Condiciones
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Actuales , Planos
Bitacoras, Actas
2 Ejecutar Y Supervisar Proyectos Visita De Campo Los Proyectos Bitacora Fotografica,
Por Libre Gestion Municipales, Para Verificar Los Avances | Bitacora De Campo
Y Situaciones Presentadas Y Acciones
A Tomar
3 Mantenimiento Vial Visita De Campo Para Observar El (Existe Supervisor
Proceso De La Ejecucion De Bacheo O | Externo)
Recarpeteo

4 Brindar Apoyo Técnico A Las Apoyo Con Personal Con Servicios Presupuesto

Unidades Que Lo Soliciten Varios Y Apoyo En La Elaboracion De Requerido Por La
Presupuestos Unidad Solicitante

5 Actualizar Y Divulgar El Plano Del | Verificacion En Campo En El Municipio | Actualizacion Del
Municipio Plano En Digital

6 Atencion Servicio Al Inspecciones Sobre Alguna Necesidad | Elaboracion De
Contribuyente En Las Comunidades, Colonias Y Presupuesto

Residencias
7 Administrador De Contratos De Verificacion De La Ejecucion Del Informe Sobre Los
Obra Civil Contrato, Reuniones Periddicas Sobre | Avances De La Obra
Los Avances Con Supervisor,
Constructor
Nombre de la Unidad: Observatorio Municipal para la Prevencién de la Violencia
Nombre de la Persona Asignada: Ing. Maria Isabel Garcia
. . DOCUMENTOS QUE
No. FUNCION DESCRIPCION GENERA LA UNIDAD

1 Procesar informacion proveniente | Registro de los eventos destacados. Hoja de registro de
de los indicadores eventos

2 Analizar la informacion procesada | Procesa datos recibidos del Centro de
por medio de graficos estadisticos | Monitoreo
para facilitar la
Comprension del nivel de
seguridad del municipio.

3 Proporcionar a las autoridades | Elabora informes de Incidencia = |nforme semanal
competentes el resultado del | correspondiente a las fuentes de de incidencias.
analisis e interpretacion de la informacion. = |nforme mensual
informacion, para la toma de de incidencias
decisiones que permitan preveniry
combatir la violencia en el
municipio
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Guardar evidencia de eventos
destacados para respaldar
procesos de investigacion
efectuados por otras entidades de
seguridad y asistencia.

Extraccion de videos del servidor.

Entregar videos solicitados por Oficial

de Acceso a la Informacion

Bitacora de
extraccion de
videos.
Memorandums de
videos entregados
a Oficina de
Acceso ala
Informacion

Reportar de inmediato a la
dependencia correspondiente
problemas mayores de
funcionamiento de las camaras,
instalaciones eléctricas, equipo
informatico y otros,

Informando a la Gerencia Legal de
las gestiones realizadas.

Realizar Informes de fallas del sistema,
equipo, instalaciones y necesidades del

departamento.

Informes de
camaras apagadas.
Informes sobre
estado del equipo
y otros.

Solicitudes de
necesidades para
el buen
funcionamiento
del Departamento

Preparar un informe mensual del
estado de funcionamiento de
todas las camaras instaladas

en el municipio.

= Registro de fallas del servidor

= Reportar el estado de camaras

= Realiza informe sobre
mantenimiento a las camaras y
equipo asignado.

= Supervisa e informa sobre los
mantenimientos efectuados al
sistema de video vigilancia a nivel
de software y hardware.

Bitacora de
servidor

Informe mensual
del Estado de
Cémaras
Informe de
Mantenimiento de
camaras.
Informe de
mantenimiento
del sistema de
Video vigilancia.
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Nombre de la Unidad: Bodega
Nombre de la Persona Asignada: Sr. Pedro Martinez

DOCUMENTOS QUE

No. FUNCION DESCRIPCION GENERA LA UNIDAD

1 Manejo control y distribucion de Control existencias v Requisiciones de
los bienes de la institucion entrega de
productos.

v’ Kardex de descargo
fisico de productos
por dia

v Sistema de control
de Inventarios

v Reporte de
consumo mensual
por producto y por
cuenta

Solicitar Cotizaciones v' Hojas de

cotizaciones

v' Comprobantes de
consumo por
productos

v Notas de Peticion
de compra de
productos

Control de Agua en Garrafas v' Requisiciones de

entrega de las

unidades a cada
departamento

Control de capas v’ Listado de personal
que recibey firma
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Nombre de la Unidad: Saneamiento Ambiental
Nombre de la Persona Asignada: Sra. Maria Clelia Duarte

DOCUMENTOS QUE

No. FUNCION DESCRIPCION GENERA LA UNIDAD
1 fumigaciones Se realizan a través de Memorandum
calendarizaciones, por solicitud,
telefénicamente o verbalmente. Notas
-Se pesquisa, abatiza y fumiga.
-El trabajo se hace casa por casa, en Solicitudes

colonias y comunidades,
C. Educativos, otros.

2 campanfas de limpieza y Se coordina y calendariza, se informa a
deschatarrizacion través de notas y se perifonea con una
semana antes, en el lugar a efectuarse.

3 limpieza de quebradas Se coordina por tramos en las
quebradas existentes.

-Se canaliza, se tratan empozamientos
y liberacion de los mismos.

-Se evacua basura existente en el
lugar.

-Se fumiga

Nombre de la Unidad: Recursos Humanos
Nombre de la Persona Asignada: Sra. Karen Marcela Sibrian
No. FUNCION DESCRIPCION (DESI\(IZEUR’\:ELI\ATSI\SII(D}:S
1 Afp’s Cotizacion de cada empleado y Planillas de
aportacion patronal cotizacionesy
aportaciones
2 Ispfa Cotizacion de cada empleado y Planillas de
aportacion patronal cotizacionesy
aportaciones
3 Isss Cotizacion de cada empleado y Planillas de
aportacion patronal cotizacionesy
aportaciones
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4 Contratos Laborales Contratacion de nuevos empleados Contratos laborales de
forma eventual y
nombramientos

5 Registro municipal de empleados | Inscripcion de empleados, Ficha de inscripcion

a la ley de la carrera municipal actualizacion de expedientes

6 Capacitaciones Seminarios Memorandum
informativos

7 Inscripcion de personal para Entrega de fichas de inscripcion a Certificados de

seguros de vida seguro de vida seguros de vida

8 Ordenes de descuento -Préstamos personales e hipotecarios | Descuentos en planilla

-Ordenes judiciales de salarios
9 Correspondencia enviada y Solicitar y recibir informacion asi como | Memorandum
recibida notificaciones
Nombre de la Unidad: Gerencia Financiera
Nombre de la Persona Asignada: Licda. Rubidia Gomez
‘ < DOCUMENTOS QUE
No. FUNCION DESCRIPCION GENERA LA UNIDAD
1 Supervision de labores que Control de Ingresos y Egresos, Reportes diarios,
desarrollan las unidades Control de Mora, Control de mensuales
dependientes contribuyentes, Control de Registros
Contables , Control de la Ejecucion
Presupuestaria entre otras
2 Asesorar en materia Econdmicay | Elaboracion de informes cuando estos | Reportes fisicos

Financiera al Concejo Municipal, son requeridos
Gerencia General

3 Firmar y sellar todos los Estados Reporteria que genera el Sistema Reportes generados
Financieros generados en contable para enviarlos al Ministerio de | en Contabilidad y
contabilidad hacienda. contabilidad Presupuesto

4 Informar a la Gerencia General Elaboracion de informes cuando estos | Reportes fisicos
sobre el nivel de cumplimiento de | son requeridos
la ejecucion presupuestaria y sus
disponibilidades cuando sean
requeridos.

5 Resguardar por el cumplimiento Leyes y Normativas vigentes Normativa fisica
de toda disposicion legal aplicable
para el control de las operaciones
financieras de la municipalidad
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Nombre de la Unidad: Control de Vehiculos y Combustible

Nombre de la Persona Asignada: Sra. Joselina Del Cid Martinez

No.

FUNCION

DESCRIPCION

DOCUMENTOS QUE
GENERA LA UNIDAD

Manejo y control de la
administracion de los
Bienes de la institucion.

Administracion de licitacion publica
fondos propios de combustible.

> Control de bitacoras.
> Reporte quincenal
de consumo.

> Archivo de copia de
pagares utilizados.

Administracion de licitacion
Publica fondos propios de llantas.

> Controly archivo
anual de expedientes
de suministro de
llantas por cada
unidad.

Administracion de licitacion de seguros
automotores segun poliza.

> Control y archivo de
informes y procesos
realizados a través de
la poliza de seguro de
automotores.

Administracion de mantenimiento
preventivo y correctivo.

> Controly archivo
anual de expedientes
de mantenimientos
preventivos y
correctivos por cada
unidad.

Gestion de administracion de licitacion
de lubricantes y compras por libre
gestion de filtros y grasas.

> Controly archivo
semestral de
lubricantes, filtros y
grasas por unidad.

> Controly archivo
anual de cambios de
aceite por unidad.

> Control y archivo
anual de lubricantes
segun el tipo de
lubricante requerido
por unidad.
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Nombre de la Unidad: Administracién de Cementerios
Nombre de la Persona Asignada: Sr. Nelson Andrés Samayoa
DOCUMENTOS QUE
No. FUNCION DESCRIPCION GENERA LA UNIDAD
1 manejo y control de control de entierros en cementerio control de
mantenimiento de jardines y jardin y general documentos y
exhumaciones e inhumaciones autorizacion de
solicitudes de
entierros
elaborar solicitudes para diferentes solicitudes de
departamentos solicitando materiales materiales para el
mantenimiento y
fabricacion de criptas
Nombre de la Unidad: Gerencia Administrativa
Nombre de la Persona Asignada: Lic. Adalberto Suarez
No. FUNCION DESCRIPCION CDESI\?;RAXELI\LTSI\SIISXIE
1 Revision y actualizacion de Verificar los procesos y * Memorandum
instrumentos administrativos y procedimientos de la municipalidad. * Notas de remision
operativos. Modificar y adaptar contenido a la * Memorandum
realidad institucional del momento. * Notas de remision
Imprimir, distribuir y gestionar la * Manuales
publicacion de los documentos ya * Politicas
actualizados y aprobados por las
autoridades municipales.
2 | Control de ejecucion Planes de Sostener reuniones con los jefes de
Trabajo de las dependencias departamento.
organizativas a cargo. Supervisar operatividad y proponer * Memorandum
mejoras de ser necesario. * Informes
Verificar actividades y comparar con * Informes
los objetivos trazados. * Plan de Trabajo
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3 Control de diligencias de tipo Programar las salidas ya sea dentro o * Solicitud de
administrativas requeridas por las | fuera del municipio. Transporte para
dependencias que conforman la diligencias
municipalidad. administrativas

* Memorandum
Asignar salidas a motoristas del area. * Solicitud de
Transporte para
diligencias
administrativas

* Memorandum
Elaborar informe mensual de salidas * Informe escrito
cubiertas en ese periodo. (cuadros en Excel)
* Memorandum

Nombre de la Unidad: Desarrollo Urbano
Nombre de la Persona Asignada: Arg. Rodrigo Sandoval
. . DOCUMENTOS QUE
No. FUNCION DESCRIPCION GENERA LA UNIDAD
1 Control de Ordenamiento Inspecciones y monitoreo de campo Bitacoras de
Territorial inspeccion
Fotografias
Informes de
Inspeccion
Supervision de Construcciones Bitacoras de
inspeccion
Fotografias
Informes de
Inspeccion
Verificacion de Usos de Suelo Informes de
inspeccion
Fotografias
2 Asesoria a la Comision Especial de | Elaboracion de Informes Informes
Permisos de Construccion Fotografias
Elaboracion de resoluciones de Resoluciones de
permisos de construccion Permisos de
Construccion
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Nombre de la Unidad: Catastro
Nombre de la Persona Asignada: Sra. Sonia Margarita Alfaro
DOCUMENTOS QUE
No. FUNCION DESCRIPCION GENERA LA UNIDAD
1 Determinacion de tramites Traspasos, Fotocopias escrituras
municipales de inmuebles cambios de uso de suelo nuevos solvencia municipal
registros remediciones DUI, NIT, C.N.R.
personas naturales y
para personas juridicas
DUI,. NIT, empresa,
escritura dela
constitucion o sociedad
2 Captar e incrementar el numero | Visitas de campo Recepcion de
de empre sas dentro del realizando periodicamente documentos para
municipio para una mejor inspecciones en las zonas posteriormente
recaudacion comerciales. denegar o aprobar de
las solicitudes recibidas,
y después analizadas
en la comision de
permiso de
funcionamiento
3 Elaborar licencias de Aperturas y renovacion de licencia de | Licencia de
funcionamiento de empresas de | funcionamiento funcionamiento
personas naturales y juridicas
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Nombre de la Unidad: Tesoreria Municipal
Nombre de la Persona Asignada: Srita. Carmen Marisela Mejia
. . DOCUMENTOS QUE
No. FUNCION DESCRIPCION GENERA LA UNIDAD

1 Controlar eficientemente la Supervisar y revisar los registros de Reportes de caja (4
recaudacion, custodia y caja en Sistema SAFIMU Il, cuentas Cajas), remesas, notas
erogacion de los fondos de la bancarias. de abono, notas de
Municipalidad. cargos y estados de

cuentas.

2 Verificar controles de Especies Revisar las entradas y salidas segun los | Reportes mensuales de
Municipales. controles para los descargos de forma | entradas y salidas, Libro

diaria en libro de Especies de Especies
Municipales. Municipales.

3 Gestionar que todos los pagos Supervisar y revisar pagos por medio Cheques Boucher,
estén debidamente autorizadosy | de cheques y abonos a cuentas como | reportes de notas de
que cumplan con los requisitos planillas de salarios, dietas y pagos a abono y cargos.
legales y técnicos de todas las proveedores
obligaciones y compromisos que
tiene la Municipalidad.

4 Gestionar que los fondos Revisar segun los estados de cuentas Reportes diarios de
percibidos se remesen a los de todas las cuentas bancarias y segun | ingresos de remesas.
Bancos del Sistema Financiero asi | registros en el Sistema SAFIMU Il Reportes
mismo la generacion los reportes
diarios de los fondos percibidos y
los rubros involucrados.

5 Elaborar los informes que sean Informe de las disponibilidades ya sea | Reportes o informes
requeridos Contabilidad, Gerencia | semanales o mensuales. Informar elaborados a otras
Financiera y los Organismos sobre los ingresos percibidos dependencias.
Fiscalizadores cuando estos sean | diariamente. Informar por la deuda
requeridos. que la municipalidad tiene.

6 Formular el Plan Anual de Trabajo | Elaborar el plan anual de trabajo del Reportes de los
del Area. departamento. suministros y

Presupuestos.

7 | Cumplir con las instrucciones Autorizacion de los Ingresos y Gastos | Reportes diarios y
giradas por el Concejo Municipal mensuales de los
y Alcalde. ingresos y gastos.
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Nombre de la Unidad: Especies Municipales
Nombre de la Persona Asignada: Sra. Erlinda Ortiz de Orellana

DOCUMENTOS QUE

No. FUNCION DESCRIPCION GENERA LA UNIDAD

1 Compra de Especies Municipales. | Ingresar la compra al Libro de Solicitud de compra de
Resguardo y entrega de Especies | Especies. Especies Municipales se
Municipales a los diferentes envia a ISDEM
Departamentos que hacen uso de electronicamente.
ellas. Factura de compras.
Entrega de Especies Municipales. Reportes de entrega de
especies.

Recibo de reportes de
control de tiquetes
utilizados diariamente
en Mercado Municipal,
Bafos, Parqueo del
Mercado, Parqueo
Municipal, Parqueo
Bicentenario por los
colectores.

Recibo de reporte de
control de Titulos
utilizados
mensualmente en
Cementerio Jardin.
Recibo de reporte de
control de Carnet de
Menores utilizados
mensualmente en
Registro Familiar.
Recibo de informe de
Cartas de Venta
utilizadas en Secretaria.
Recibo de copias de
solvencias utilizadas en
Recaudacion, Distrito
Santa Elena, Distrito
Merliot de Impuestos y
Tasas Municipales.

Elaboracion de Vialidades. Copia de Vialidad.
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Emitir Vialidades de los residentes del
municipio y listados de empresas que
las solicitan.

Sellar tiquetes.

Poner sello de Tesoreria en los
tiquetes que utilizan el parqueo
municipal y parqueo bicentenario.

Colitas de tiquetes

Libro de Especies Municipales.
Descargo diario en el libro de Especies
Municipales de todos los reportes
recibidos por los departamentos
mencionados anteriormente.

Reportes de las
especies utilizadas
diariamente con el
recibo de ingreso en el
caso de los parqueos,
mercado y bafios de
mercado.

Copias de especies y
colitas de tiquetes

Reporte de ingresos percibidos en el
Parque Bicentenario.

Elaboracion y entrega de cuadro
consolidado de

Reporte de ingresos y
consolidado de
ingresos.

ingresos en dos casetas y membresias
del parque Bicentenario.

Reporte de Saldos de Especies
Municipales.

Elaboracion y entrega
de reporte de saldos de
Especies Municipales,
entradas, salidas y
existencias mensuales.

Archivo de copias de Especies
Municipales.

Archivo de copias de Vialidades,
Solvencias de Impuestos y Tasas,
copias de tiquetes de los 3 parqueos
municipales

Copias de Vialidades,
Solvencias de
Impuestos y Tasas,
copias de tiquetes de
los 3 parqueos
municipales.
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2 Revisar cortes de caja de las 4 1. Verificar que la certificacion de los Corte de caja con
cajas municipales. depositos y notas de abono de los documentos de
ingresos se realicen en la cuenta respaldo de ingresos y

asignada para el depdsito, el monto de | depdsitos
la remesa y nota de abono sea el que
indica el corte de caja.

2. Verificar que los depositos y notas
de abono se registren correctamente,
segun numero de cuenta, fecha de
ingreso y concepto, en el Libro de
Bancos de sistema Safimu.

3. Verificar que los cortes

estén firmados y sellados por la cajera
y tesorera.

4. Entrega de los cortes de caja al
departamento de Contabilidad.

Recibir recibos de cobro de Distritos Bitacora de entrega de
Merliot y Santa Elena. recibos de ingreso.

1. Descargo en el Libro de Especies de
los recibos de ingresos utilizados
semanalmente.

2. Solicitar firma de Tesorera.

3. Entrega de recibos a departamento
de Contabilidad.

Colaborar en Cajas.

1. Cubrir cajas cuando una de las
cajeras del Palacio Municipal se
ausenta.

2. Ayuda a cajeras cuando una
necesidad o dificultad se presenta.

Winora. es mejor! A
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Nombre de la Unidad: Distrito Merliot

Nombre de la Persona Asignada: Licda. Ana Silvia Martinez Oliva

No. FUNCION

DESCRIPCION

DOCUMENTOS QUE
GENERA LA UNIDAD

1 Contribuir a la recaudacion de
ingresos a las arcas Municipales,
provenientes de pago de tasas e
Impuestos, realizados por los
contribuyentes.

Atencion a Contribuyentes que
requieren realizar el pago de sus
obligaciones con la municipalidad.

Emision de Estados de
cuenta a
contribuyentes.
Emision de recibos de
pago realizado.

Revision periddica de las cuentas de
los contribuyentes para enviar a la
unidad de Cobros las cuentas que se
encuentran en mora.

Remision de tarjetas de
control de cuentas de
contribuyentes en mora
(original), a la unidad de
Cobros.

Remision de copias de
recibos emitidos en
caja a la unidad de
Cobros y Recaudacion
para su respectivo
descargo en tarjeta de
control

Actualizacion de cuentas de
contribuyentes, remitidas a este
distrito por las unidades de Cobros y
Recaudacion.

Recibimos Tarjetas
Originales de los
contribuyentes que
estan al diay se
actualiza el indice de
mora.

Copia de recibos de los
pagos realizados por
los contribuyentes en
oficina central o Distrito
Santa Elena
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Emision de Solvencias Municipales Copia de Solvencia
Municipal emitida

Actualizacion de cuentas en el Memorandum de
sistema, de los contribuyentes que solicitud de calificacion,
cancelan por medio de DELSUR. inactivaciony

generacion de cuotas
segun tarifas.

Actualizacion de datos en tarjetas de Elaboracion de tarjetas
control de contribuyentes. nuevas de control de
cuentas, por registro de
empresas nuevas,
traspasos, cambio de
Razon Social,
actualizacion de
domicilio, pagos
complementarios por
cambios de cuota,
pagos de rotulos y
vallas, cementerio
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Nombre de la Unidad: Informéatica

Nombre de la Persona Asignada: Sr. Miguel Sibrian

No. FUNCION DESCRIPCION

DOCUMENTOS QUE
GENERA LA UNIDAD

1 Establecer un Programa de Mantenimiento de equipo informatico
mantenimiento

Ficha de equipos

2 Mantenimiento correctivo Informe de estados de equipos

Hojas de Diagnostico

3 Recomendar nuevas aplicaciones | Informe sugiriendo nuevas

Reporte de nuevas

tecnologias tecnologias
4 Formular plan de trabajo Integracion de actividades del Plan de trabajo del
departamento departamento

Nombre de la Unidad: Clinica Municipal

Nombre de la Persona Asignada: Dra. Astrid Moncada

No. FUNCION DESCRIPCION

DOCUMENTOS QUE
GENERA LA UNIDAD

1 Atencién Medica a los usuarios Consulta médica diaria, servicios
meédicos adicionales
Brigadas medicas

Recibos de pago,
expediente clinico,
recetas médicas,
censos de consulta,
fotografias

2 Llevar registro de expedientes

clinicos de usuarios de a Clinica Elaboracion del expediente clinico,

Archivo del expediente clinico

Hoja de identificacion
del paciente

Municipal
3 | Velar por el abastecimiento de Cotizar medicamentos e insumos Cotizaciones de
medicamentos y equipos medicos, solicitud de compra a UACI, | medicamentos,
medicos verificar elaboracion de la orden de ordenes de compra,
compra, Enviar orden de compra al inventario mensual de
laboratorio. medicamentos, informe

Realizar inventarios mensuales de
medicamentos, realizar informe
mensual de gasto de medicamentos.

mensual de
medicamentos.
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4 | Controlar los ingresos
economicos percibidos por los

Elaborar recibos por los servicios
prestados en la clinica, realizar reporte

Recibos emitidos por
los servicios prestados,

servicios diario de ingresos reporte diario de
ingresos, recibo de
ingreso a la tesoreria.
Nombre de la Unidad: Contabilidad
Nombre de la Persona Asignada: Lic. Rosa Esmeralda Diaz Molina
No. FUNCION DESCRIPCION DOCUMENTOS QUE GENERA LA UNIDAD

1 Registrar diaria y
cronoloégicamente todas
las transacciones que
modifican la composicion
de los recursos y
obligaciones de la
municipalidad, de
acuerdo a normasy
procedimientos técnicos
y contables.

2 | Verificar que la
documentacion que

Registro contable de las
transacciones

Comprobantes contables
Reportes Financieros

Recepcion de Documentos Correspondencia Recibida

Contratos

respalda los registros de
las operaciones contables
cumpla con los requisitos
exigibles en el orden legal
y técnico.

Facturas

Acuerdos Municipales
Cotizaciones de compra
Ordenes de compra
Cheques Boucher
Solicitudes

Recibos de Ingreso
Cortes de Caja

Notas de Debito

Notas de Crédito
Remesas

Reportes de pagos de tasas e impuestos

Validar los comprobantes
de ingresos, egresos y
cualquier otro registro
que se genera en la
contabilidad.

Generacion de comprobante

Contable en sistema

Aprobacion de comprobantes
Aplicacion de comprobantes

Informes preliminares detallados de
saldos

Antiguo | Mila
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4 Elaborar  conciliaciones | Conciliacion Bancaria Libros de Bancos
bancarias de las diferentes Estados de Cuenta Bancarios
cuentas de la Reportes de Conciliacion Bancaria
Municipalidad

5 Resguardar la | Impresion de Comprobantes | Comprobantes Contables
documentacion que | Contables Documentacion de respaldo anexa

respalda las operaciones | Archivo de documentos
contables registradas

6 Gestionar que la entrega | Presentacion de evidencia | Escritos

de informacion sea | documental y digital Fotocopia de documentos probatorios
oportuna en

cumplimiento a

requerimientos,

observaciones y/o

recomendaciones por

parte de la Corte de
Cuentas de la Republica,
Ministerio de Hacienda,
Firmas de Auditoria u otro
ente competente que
contribuyan a la mejora
en la gestion municipal

7 Elaborar los cierres Emision de Reportes | Reportes Financieros y Presupuestarios
contables y presentar Financieros y Presupuestarios
oportunamente los
estados financieros
mensuales y anuales a los
diferentes usuarios de la
informacion financiera y
presupuestaria de la
Municipalidad.
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Nombre de la Unidad: Recaudacion y Mora

Nombre de la Persona Asignada: Sra. Noemy de Cabrera

DOCUMENTOS QUE

No. FUNCION DESCRIPCION GENERA LA UNIDAD
1 Atencion al contribuyente Elaboracion de Solvencias de Tasa e Duplicado de
Impuestos Solvencias

Planes de Pago de Empresas

Copia de Plan de pago

Reporte de Mora Anual

Reporte de Mora Anual

Actualizacion de base de del sur

Base de datos de del
sur

Elaboracion de Recibos de Tasas e Recibos
Impuestos
Elaboracion de tarjetas de nuevos Tarjetas

contribuyentes

Elaboracion de Estados de cuenta para
proceso juridico

Estados de cuenta

Correspondencia Interna

Memorandum
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Nombre de la Unidad: Registro del Estado Familiar
Nombre de la Persona Asignada: Sra. Susana de Guevara
< « DOCUMENTOS QUE
No. FUNCION DESCRIPCION GENERA LA UNIDAD
1 Registrar Partidas de Nacimiento, Llenar formularios del Registro Familiar | Nacimientos: Plantares
matrimonios, Divorcios y y formularios de DIGESTIC, con datos y DUI de los padres.
defunciones relacionados a las inscripciones, se Defunciones:
escanean y se archivan en el respectivo | Reconocimiento
libro. médico, DUl de la
Crear Indices de las inscripciones. persona fallecida e
Elaborar diligencias matrimoniales. informante.
Extender Recibos de pago de Matrimonios: Acta de
certificaciones matrimonio o Escritura
Publica.
Divorcios: Sentencia
del Juez
2 Extension de Carnet de Minoridad | Llenar formulario del programa Formulario de datos de
tomados de la partida de nacimiento carnet de minoridad
del menor, archivando la informacion
3 Informes Estadisticos Imprimir reportes de Nacimientos y Reportes impresos
Defunciones
4 Informe de actividades Entrega de reporte mensual de Reportes Impresos
actividades realizadas en el Registro del
Estado Familiar.
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Nombre de la Unidad: Tasacién Tributaria
Nombre de la Persona Asignada: Licda. Patricia Rivas
DOCUMENTOS QUE
No. FUNCION DESCRIPCION GENERA LA UNIDAD
1 Revisar y recepcionar Estados 1- Revisar la documentacion
Financieros y anexos para la presentada, colocar sello de F1y Estados
recalificacion de los Tributos recepcion Financieros
Municipales 2-Digitar en el Sistema SAFIMU la
cuotas de Recalificaciones Solvencia Municipal
3-Ingresar la Cuota mensual en el
Programa Empresas
4-Archivar en el Expediente
correspondiente la documentacion
5-Resguardar el Expediente en el
Archivo
2 Revisar y recepcionar : Aperturas Formularios F1,
de _cgenta que van a realizar 1-Trasladar al Depto. De Catastro la Escrltgra de
actividad econdmica en el documentacién para su respectiva Constitucion de
Municipio de Antiguo Cuscatlan Sociedad, Doc. De Rep.
Legal y Sociedad
inspeccion y aprobacion de parte de la | F1y Estados
Comision Financieros
2- Recepcionar la documentacion de
parte de Catastro para su Solvencia Municipal
Respectivo ingreso en el sistema y
creacion de No. De SPE. TARJETA'Y
EXPEDIENTE
3-Creacion de expediente de cuenta
de Persona Natural y Juridica
4-Resguardar el expediente en el
Archivo segun su numero correlativo
3 Revisar y recepcionar cierre de 1-Remitir documentacion de cierre al | F1y Balance de
cuenta de Personas Naturalesy Depto. De Catastro para su respectiva | comprobacion
Juridicas Escritura de
inspeccion constitucion de
Sociedad
2-Recepcionar del Depto. De Catastro | F1y Balance de
informe de cierre formulario F2 comprobacion
3-Inactivar la cuenta en el Sistema Solvencia de Impuestos
SAFIMU
4-Elaborar resolucion de Cierre
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5-Llevar a firma de la Alcaldesa

6-Entrega de resolucion de cierre a
contribuyente

7-Marginar cierre de cuenta en
Expendiente.

8-Resguardar expediente en el
Archivo

1-Remitir documentacion de cierre al
Depto. De Catastro para su respectiva

4 Revisar y recepcionar cambios de Formulario F1
Domicilio de las Personas

Naturales y Juridicas

inspeccion Solvencia de Tasas

2-Recepcionar del Depto. De Catastro
informe de cambio de domicilio
Formulacio F2

3-Se efectua cambio en el Sistema
SAFIMU

4-Se archiva en el expediente el
cambio de domicilio

5-Resguardar expediente en el
Archivo

1-Extraer expediente del archivo para
tomar datos para la elaboracion de la

Solvencia de Impuestos

5 Revisar y recepcionar formulario Formulario F1
F1 de solicitud de constancias de

operaciones y activos

. Solvencia de Impuestos
constancia

2-Entrega de constancia al
Contribuyente

Escritura de
Constitucion de la Soc.

3-Archivar la documentacion en el
expediente

Copia de recibo de
cancelacion de

4-Resguardar el expediente en el
Archivo

constancia
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Nombre de la Unidad: Ludoteca Municipal
Nombre de la Persona Asignada: Sra. Ligia Arlet Delgado
. . DOCUMENTOS QUE
No. FUNCION DESCRIPCION GENERA LA UNIDAD
1 Inscripcion de nifios a la Registro y verificacion de la Libro de Inscripcion
Ludoteca. Informacion basica del nifio
2 Control de Asistencia diaria Verificacion de la cantidad de nifios Folder mensual de
que asisten a la Ludoteca. Asistencia Diaria
3 Atencion de los niflos Horario de Atencion Folder mensual de
Asistencia Diaria,
Fotografias.
4 Zonas de atencion : Arte, Armar, Desarrollo de las diferentes tareas y Plan de Trabajo
Ejercicios, Lectura Recreativa, juegos que se fomentan en cada zona.
Simbolica, Reglas y Tecnoldgica
5 Club de tareas Apoyo y refuerzo en las tareas Bitacora de Club
educativas. tareas
6 Bitacoras de Visita a instituciones | Obtener los comentarios y Bitacora Escolar
Educativas. observaciones de los maestros
7 Bitacora de visitas de Padres de Opiniones del servicio que se otorga. Bitacora de Padres de
familias, instituciones educativas, familia.
jovenes y otros.
8 Ludoteca Viajera a Comunidades | Visitas de trabajo cada jueves en las Control de Asistencia
del Municipio distintas comunidades del municipio diaria, solicitud de
transporte, Fotografias
9 Ludoteca Viajera a Instituciones Visitas de trabajo cada semana al Control de Asistencia
Educativas del Municipio Centro Escolar Walter T. Deiningery a | diaria, Bitacora
la Escuela de Educacion Parvularia Escolar, Fotografias
10 | Plan de trabajo Investiga, verifica, organiza, supervisay | Plan de trabajo
desarrolla las actividades a realizar
11 | Presupuesto Anual. Investiga, verifica, organiza y supervisa | Presupuesto Anual.
el material y recursos para cubrir las
necesidades de la Ludoteca y asi
elaborar
12 | Gestiones (redaccion de cartas, Realiza gestiones locales con las Correspondencia
Contactos con empresas del empresas e instituciones del Enviada y recibida
mMunicipio y otros) municipio y personas naturales para
obtener el apoyo para ejecutar las
actividades programadas.-
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Nombre de la Unidad: Administracion Mercado Municipal
Nombre de la Persona Asignada: Sra. Josefa Gladis Rodas Gémez

No. FUNCION DESCRIPCION DOCUMENTOS QUE GENERA LA
UNIDAD
1 Cobro diario por tasas Control en tarjeta y entrega de Reporte para el detalle de tiquetes
municipales a cada tiguete de especies. utilizados, en el cobro por puesto de
puesto. mercado municipal.

Remesa diaria de lo cobrado
2 Cobro diario en Servicios | Tiquete de especies Reporte para el detalle de tiquetes
Sanitarios. utilizados a diario

Remesa diaria de lo cobrado.

3 Cobro diario en Tiquetes de Entrada y Salida Reporte para el detalle de tiquetes
parqueos utilizados a diario

Tiquetes de especies

Remesa diaria de lo cobrado.

4 Lavado General de
Mercado Municipal
5 Recoleccion de Desechos | Recoleccion de desechos

Solidos solidos puesto por puesto dos
veces al dia
6 | Mantenimiento y Control | Fumigaciones Llenado de boletas por cada visita.
de Plagas. Inspecciones para control de
plagas
7 Mantenimiento de Cambio de lamparas que se
alumbrado encuentran en mal estado.

Nombre de la Unidad: Promocion Social
Nombre de la Persona Asignada: Licda. Marta Silvia Chicas de Sdnchez

DOCUMENTOS QUE

No. FUNCION DESCRIPCION GENERA LA UNIDAD

1 Apoyar actividades para personas | Promover, motivar a participar, a Solicitud a concejo

Adultas Mayores través de reuniones 2. solicitud
internamente con
los departamentos
involucrados

3. Invitaciones

=

2 Apoyar Actividades de salud Promover, concientizar, motivar a 1-Acuerdo Municipal
través de reuniones 2-invitaciones
Antiguo | Milagro
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3 | Apoyar programas dirigidos a la A traveés de visitas institucionales, memorandum
ninez, adolescencia y juventud reuniones
4 promover la participacion Visitas domiciliares, de visitas de Acuerdos municipales,
ciudadana, como mecanismo de | campo, reuniones, asambleas memorandum,
identificacion de necesidad invitaciones
5 Concientizar a las familias en Visitas domiciliares, visitas de campo, Memorandum,
zonas de riesgo reuniones, asambleas invitaciones
Nombre de la Unidad: Comunicaciones y Prensa
Nombre de la Persona Asignada: Licda. Carolina de Sierra
. . DOCUMENTOS QUE
No. FUNCION DESCRIPCION GENERA LA UNIDAD
1 Monitoreo de medios de Control de publicaciones de la Recortes de periddicos
comunicacion escritos y digitales | municipalidad y del Alcalde e impresiones de
publicaciones digitales
2 Elaboracion de convocatorias de | Envio digital por correo electrénico y Impresion para archivo
prensa Whatsapp
3 Elaboracidon de comunicado de Entrega de medios de comunicacion Impresion para archivo
Prensa para medio de para reforzar el mensaje a difundir
comunicacion
4 Elaboracion de Revistas: Diseno, redaccion y edicion de Revista de Rendicion de
Fiestas Patronales, Rendicion de Revistas de Rendicion de Cuentas y de | Cuentas Anual
Cuentas y Memoria Anual de la Memoria de Labores. Memoria anual de
Municipal Disefio de Revista de Fiestas Labores
Patronales Revista de las Fiestas
Patronales
5 Comunicacion interna Elaboracion de Memorandum Correspondencia
Interna
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Nombre de la Unidad: De Acceso a la Informacién Publica
Nombre de la Persona Asignada: Licda. Salomé Araniva

DOCUMENTOS QUE
GENERA LA UNIDAD

1 Facilitar informacion de caracter Recibir la solicitud y gestionar con las | -Solicitud

No. FUNCION DESCRIPCION

publico de la municipalidad, diferentes unidades la respuesta -Correspondencia
mediante los procedimientos interna
establecidos en la Ley de Acceso -Resolucion

a la Informacion Publica emitida
por el Gobierno Central

2 Poner a disposicion de la Seleccionar y publicar la informacion Correspondencia
ciudadania en la pagina web todo | en la pagina web interna

lo relacionado con la informacion
oficiosa de la municipalidad, con
la colaboracion del personal que
maneja dicha pagina

3 Poner a disposicion un formulario | Publicarlo en la pagina web Formulario
para solicitud de informacion, via
correo electrénico o fisico.

4 Clasificar el tipo de informacion Clasificar la informacion Correspondencia
que se solicita ya sea publica, Interna
reservada, inexistente o -indice de informacién
confidencial, para poder autorizar Reservada
o denegar la solicitud. -Documentacion

publicada en la pagina
web de caracter
oficioso

5 Solicitar a la dependencia que Realizar la resolucion legal en base a Resolucion legal
corresponda, la informacion que | la informacion recibida de las

se solicita segun su naturaleza, en | diferentes unidades relacionadas al
los casos que la solicitud proceda | caso

y se autorice
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6 Emitir una resolucion legal con Realizar la resolucion legal Resolucion legal
todos los datos pertinentes, sea
autorizada o no la informacion.

7 Proporcionar al ciudadano la Entrega de informacion Resolucion legal
informacion que solicitd

8 Llevar un control y archivo de Archivar solicitudes y resoluciones
todas las solicitudes que legales

presentan los ciudadanos y las
resoluciones brindadas a los
mismos.

9 Revisar y actualizar la informacion | Seleccionar y publicar la informacion Correspondencia
de caracter oficiosa que aparece | en la pagina web interna
en la pagina web

10 | Tener conocimiento de la Llevar un registro del inventario de Inventario de archivo
informacion documental que archivo central central

llevan las distintas dependencias
de la municipalidad a la Unidad
de Gestion Documental y

Archivos.

11 | Apoyar en la rendicion de cuentas | Informe de rendicidon de cuentas -Informe de rendicion
de la municipalidad de cuentas

12 | Formular el Plan Anual de Trabajo | Realizacion de plan de trabajo Plan de trabajo
del area.
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Nombre de la Unidad: Distrito Santa Elena

Nombre de la Persona Asignada: Sra. Ana Lila Escalante

No. FUNCION DESCRIPCION

DOCUMENTOS QUE
GENERA LA UNIDAD

1 Recaudacion de ingresos Atencion a contribuyentes
provenientes de pago de tasas e
impuestos, realizados por los
contribuyentes

Emision de estados de
cuentalempresas,
inmuebles, rotulos y
vallas) Emision de
recibos de caja

Actualizar cuentas de inmuebles,
empresas, rotulos y vallas

Revisar cuentas y tener
control de indice de
Empresas y de
Inmuebles

Pagos de Caja y Reservacion de
cheques

Recibos de tasas,
Impuestos, Multas
Extemporaneas por
Balances, Rotulos y
vallas, Vialidades,
Solvencias,
Cementerio, Permisos
de Construcciony
Reservar Cheques

Actualizar cuentas en sistema de los
contribuyentes que cancelan por
medio de base Delsur

Revisar base Delsur,
Enviar a Calificar e
inactivar cuentas y
descargar en sistema
Safimu

Cobro de vialidades

Listado de Empleados
con el valor a cancelar
y las personas naturales
copia de DUI

Emision de Solvencias
Municipales(Impuestos, tasas, rétulos
y vallas)

Solvencias de Pago,
copia de solvencias
municipal emitida

Actualizacion de datos en tarjetas de
control de contribuyentes

Elaboracion de tarjetas
nuevas de apertura
cuentas de empresas,
cambio de razon social,
asentar balances por
recalificacion, sacar
ajustes de cuentas por
nuevo balance, asentar
cuotas de rotulos y
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vallas, hacer tarjetas
nuevas por traspasos
Revision de cuentas para enviar a la Revisar tarjetas de
unidad de cobros cuentas en mora
(original) y enviarlas a la
unidad de cobros
Enviar copias de
recibos cancelados en
esta oficina de las
cuentas que estan en
cobros (cuentas en
mora o planes de pago)
Revisar tarjetas que
envian de cobros por
estar al dia

Nombre de la Unidad: Gerencia Legal

Nombre de la Persona Asignada: Licda. Doris Elizabeth de Duran
DOCUMENTOS QUE

No. FUNCION DESCRIPCION GENERA LA UNIDAD
1 Emision de Licencia de Verificacion y revision de la Presentacion de
Funcionamiento documentacion presentada documentacion
Autorizacion de correlativo para pago | requerida en
de Licencia formulario F-1.

Elaboracion de la Licencia
Remision de la Licencia para firmay
posterior entrega al solicitante

2 Emision de Licencia de Bebidas Verificacion y revision de la Presentacion de
Alcoholicas documentacion presentada documentacion
Autorizacion de correlativo para pago | requerida en
de Licencia formulario F-1.

Elaboracion de la Licencia

Remision de la Licencia para firmay
posterior entrega al solicitante

3 Diligencias de rectificacion y Verificacion y revision de la Diligencias Originales
subsidiarias documentacion presentada
Pronunciamiento del Sindico Municipal
a favor o en contra de diligencias
presentadas

Devolucion de Diligencias
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Extension de Credencial de Sindico
Municipal en caso de respuesta
favorable.
4 Elaboracion de Contratos Verificacion y revision de Copia de DUl y NIT del
Laborales documentacion empleado, Acuerdo
Elaboracion de Contratos. Y remision Municipal.
de los mismos para revision
5 Elaboracion de Contratos de Recepcion y revision de Acuerdo Municipal,
Obras, Servicios y Suministros .- Documentacion Expediente de
UACI- Elaboracion de Contrato y remisiéon de | Licitacion.
los mismos para revision
6 Procesos de Cobro Judicial Elaboracion de la demanda de cobro Estado de Cuenta de
Judicial. Contribuyentes,
— Notificacion del Cobro
Presentacion de la dgmanda ante el Extrajudicial, Informe
Juzgado correspondiente y de Tesorera Municipal
seguimiento del mismo certificado por la
Alcaldesa Municipal,
documentacion o
datos de la persona o
sociedad a demandar.
7 Emision de Opiniones o Revision del caso Expediente, solicitud o
Pronunciamientos Juridicos Emision de opiniones y diligencia que se
recomendaciones deS?ﬂ someter a
revision.
8 Certificacion de documentos y Verificacion y revision de Documentacion para
Autentica de firmas. documentacion a certificar y/o certificacion y/o
autenticar autentica de firma.
Certificacion de documentacion y/o
autentica de firmas por Notario
9 Realizacion de Inspecciones Inspeccion ocular Solicitudes de
Levantamiento de acta Inspeccion
10 Diligencias Varias de Investigacion Recopilacion de informacion con otras Expediente, solicitud o
instituciones (CNR, Alcaldias, ISDEM, etc.) diligencia que se desea
someter a investigacion.
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Nombre de la Unidad: Unidad de Adquisiciones y Contrataciones Institucional

Nombre de la Persona Asighada: Patricia de Portillo

FUNCION

DESCRIPCION

DOCUMENTOS QUE GENERA LA
UNIDAD

Cumplir politicas,
lineamientos y
disposiciones emanadas
de la UNAC-MH

Licitaciones, Libre Gestion,
Contratacion Directa.

Bases de Licitacion o
Especificaciones Técnicas
segun la naturaleza del
Bien, obra o servicios y/o
Cotizaciones de los
diferentes proveedores

Ejecucion de procesos
LACAP

Desde el requerimiento
de la Unidad o
departamento solicitante
hasta la liquidacion del
bien, obra o servicio.

Bases de Licitacion o
Especificaciones Técnicas
segun la naturaleza del
Bien, obra o servicios y/o
Cotizaciones de los
diferentes proveedores

Verificar la asignacion
presupuestaria previo a la
iniciacion de todo proceso
adquisitivo

Ponerse en contacto con
la Unidad Financiera
Interna (UFI) para asi
poder saber los montos a
contratar.

Bases de Licitacion o
Especificaciones Técnicas
segun la naturaleza del
Bien, obra o servicios y/o
Cotizaciones de los
diferentes proveedores

Verificar la asignacion
presupuestaria previo a la
iniciacion de todo proceso
adquisitivo

Memorandos

Adecuar conjuntamente
con la unidad solicitante
las bases de licitacion o
concurso, términos de
referencia o
especificaciones técnicas.

Se elabora un expediente
fisico conteniendo la
informacion desde la
solicitud hasta el contrato.

Bases de licitacion o
concurso, términos de
referencia o
especificaciones técnicas.

Realizar la apertura de ofertas y
levantar el acta respectiva

Digitar e imprimir el Acta
de apertura de ofertas y
entregar copia a los
ofertantes.

Bases de licitacion o
concurso, términos de
referencia o
especificaciones técnicas.
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Mantener actualizada la
informacion requerida en los
Modulos de registro

Llevar el control y
actualizacion del banco de
datos institucional de
ofertantes y contratistas de
acuerdo al tamano de
empresa y por sector
economico

Banco de Datos.

Exigir, recibir y devolver las
garantias requeridas en los
procesos que se requieran

Resguardar y gestionar
cualquier incremento
tiempo y monto de los
procesos requeridos.

Garantias o Fianzas

Informar por escrito y
trimestralmente al Titular de la
institucion de las
contrataciones que se realizan.

Licitaciones, Libre Gestion
y Contratacion Directa.

Informes.

Prestar a la comisiéon de evaluacion

Proporcionar el expediente

Expediente fisico de

de ofertas o a la comision de alto de licitacion. licitacion.
nivel la asistencia que precise para

el complimiento de

sus funciones.

Proporcionar a la UNAC Informacion trimestral a la | Informes.

oportunamente toda la
informacion requerida por esta.

UNAC

Elaborar en coordinaciéon con la
Unidad Financiera Institucional la
Programacion Anual de Compras,
las adquisiciones de obras,

bienes y servicios.

Darle seguimiento a la
ejecucion de dicha
programacion anual de
compras del ejercicio fiscal
en vigencia y sus
modificaciones.

Programacion Anual de
Compras, PAAC

Cumplir y hacer cumplir todas las
demas responsabilidades que
establece la LACAP

Todas las demas
responsabilidades descritas
de la LACAP

Manual de procedimientos
UNAC
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FODA UGDA ANTIGUO CUSCATLAN

FORTALEZAS
1 MANUAL Y POLITICAS DE GDA APROBADAS
> PROCESO DE FORMACION E IMPLEMENTACION
DEL SIGDA
3 COMPROMISOS SOBRE LA IMPORTANCIA DE LA
IMPLEMENTACION DE LOS LINEAMIENTOS GDA
4 COMUNICACION Y APOYO POR PARTE DEL
CONCEJO MUNICIPAL Y ALCALDESA
5 DEPOSITO DOCUMENTAL ADECUADO
6 CONTAMOS CON EL ARCHIVO CENTRAL DENTRO
DEL MISMO PALACIO MUNICIPAL

OPORTUNIDADES

IMPLEMENTACION DE UN SISTEMA INFORMATICO
DE ARCHIVOS
MEJORAR EN CUANTO A CAPACITACIONES EN EL
PROCESO DE CONOCIMIENTOS DE LOS
2 LINEAMIENTOS GDA: APLICANDO
OPORTUNAMENTE LOS MANUALES Y POLITICAS
APROBADAS POR EL CONCEJO MUNICIPAL

SE CUENTA CON UN DISENO DE FORMATO EN
EXCEL COMO BASE DE DATOS

DEBILIDADES

FALTA DE COMPROMISO DE LAS UNIDADES O

1 DEPENENCIASEN CUANTO A LA IMPLEMENTACION
GDA

CAPACITACIONES: FALTA DE CONOCIMIENTO,

2 VALOR E IMPORTANCIA EN LOS ARCHIVOS DE

GESTION
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AMENAZAS

QUE UGDA NO CUENTE CON EL APOYO DEL
SISTEMA INFORMATICO DE ARCHIVO

2 ROTACION DEL PERSONAL ENCARGADO

NEGATIVIDAD O RENUNCIA EN LOS ARCHIVOS DE
3 GESTION EN LA APLICACION E LA NORMATIVA
(MANUAL'Y POLITICAS) EL MANEJO DE LA GDA

HISTORIA DEL ARCHIVO

En el aflo 2012, que se inauguro el Palacio Municipal, se asignd un espacio fisico para el
Archivo General, para guardar y conservar los documentos de todas las dependencias de

nuestra alcaldia municipal.

El departamento de Archivo General de la Municipalidad de Antiguo Cuscatlan esta
funcionando desde el 1° de Noviembre de 2013, a partir de esa fecha se han realizado
transferencias documentales de 21 departamentos de esta alcaldia, la conservacion es una
de las funciones esenciales de archivo, para garantizar el mantenimiento de la
documentacion en optimas condiciones, se resguarda la informacion en carpetas de
palanca y Cajas de Archivo, al mismo tiempo se han colocado tensores en los estantes
metalicos con el fin de tener una seguridad en desastres naturales y NO tener que lamentar
accidentes, al mismo tiempo se han tomado las medidas medioambientales en el depodsito

documental.
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RECURSO HUMANO

A partir del Primero de Noviembre del afio 2013, se nombra como Encargada del Archivo
General a la Sra. Guadalupe Orit Hernandez de Merino, segun Acuerdo No. Tres de Acta No.
Sesenta y Cuatro, de Fecha Treinta y Uno de Octubre del afio Dos Mil Trece; para dar
cumplimiento a los Lineamientos Emitidos por Instituto de Acceso a la Informacion Publica,
en el Diario Oficial No.147, Tomo No0.408, de fecha 17 de Agosto de 2015, se acuerda crear
la Unidad de Gestion Documental y Archivos; y nombrar a la Sra. Guadalupe Orit Hernandez
de Merino, encargada de la Unidad de Gestion Documental y Archivos, segun Acuerdo No.
Quince de Acta No Cuarenta y Cuatro, de Fecha Once de Agosto del afio Dos Mil Dieciséis.
Contamos con un Auxiliar Administrativo de 22. Categoria para el Archivo Central, segun

Acuerdo No. Uno de fecha tres dias del mes de enero del ario Dos Mil Dieciocho.

INFRAESTRUCTURA

El espacio fisico donde se resguardan los documentos esta ubicado en el Sector poniente
del Primer Nivel del Edificio del Palacio Municipal, frente al area del personal de seguridad
de la alcaldesa y contiguo a la bodega de la UACI, contamos con el area de oficina y el
deposito documental tiene un area de 100.32 Mts cuadrados, es un espacio cerrado
contamos con condiciones adecuadas de iluminacion, ventilacion y medidas
medioambientales como deshumidificadores para reducir la humedad en el acervo
documental, mobiliario, equipo y materiales para la instalacion de documentos tales como
estanteria la cual cuenta medidas de seguridad con tensores, cajas de archivo, mesa de
trabajo, computadora y materiales de seguridad como alcohol antiséptico, guantes de nitrilo

y mascarillas.
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DOCUMENTOS CUSTODIADOS EN ARCHIVO
CENTRAL

Segun informacion los documentos mas importantes por su contenido son:

Egresos mensuales

Carpetas de Proyectos

Copias de Solvencias Municipales
Expedientes de Rotulos y Vallas

Reporte de Fumigaciones

Mandamientos de Cobros

Copias de Planillas de salarios, Afp s e ISSS

Contratos de trabajo

AN N N N Y N N NN

Entre otros

No contamos con documentos antiguos digitalizados, en la actualidad sélo contamos con
documentos digitalizados como Actas de Concejo, Partidas de Nacimientos, Partidas de
Defuncion, Partidas de Divorcio y Partidas de Matrimonio, Respaldo de Base de Datos en el
Sistema SAFIMU |

Existe un registro de Inventario de la documentacion que es transferida al Archivo Central

en una hoja de Excel, contamos con un libro de registro de préstamos de documentacion.

Se ha conformado el Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos
(CISED), pero hasta el momento no se ha eliminado documentacion, debido a que estamos

en el proceso de implementacion conforme a la Ley de Acceso a la Informacion Publica.
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CONDICIONES DE SEGURIDAD

El espacio fisico donde se custodia el acervo documental generado por los diferentes
departamentos de esta municipalidad cuenta con condiciones de seguridad, el ingreso es
restringido, solo personal autorizado, contamos con la estanteria con tensores para evitar
accidentes, extintores, sensores de incendio, se ha elaborado un Manual de Gestion de
Riesgo para el Archivo Central que esta en revision por parte del Concejo Municipal,
condiciones adecuadas de iluminacion, ventilacion y medidas medioambientales como
deshumidificadores para reducir la humedad en el acervo documental y la seguridad
ocupacional para el personal que labora en el area de archivo central con alcohol

antiséptico, guantes de nitrilo y mascarillas.

CONCLUSIONES

El objetivo principal para la creacion de un archivo es custodiar, clasificar y conservar los
documentos de la historia del pueblo, los archivos son instrumentos de la administraciony
de la historia mediante el reflejo de las actividades, y posteriormente, pueden transformarse
en fuentes de investigacion para la historia. El acervo documental del archivo es un fondo
muy util que puede resolver problemas cotidianos, aclara dudas en la vida practica, sirve

como fuente de conocimientos y encontramos eventos historicos trascendentales.
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RECOMENDACIONES

Se recomienda a la municipalidad:

1. La ayuda de materiales aislantes térmicos e impermeables puede ser un factor
decisivo para la conservacion de los documentos, debido a la susceptibilidad de
colapso de tuberias en la parte superior del deposito documental y oficina de archivo.

2. También se recomienda para los archivos de gestion utilizar archivadores verticales
metalicos o estanterias segun la capacidad de documentos que generan las

unidades.

3. Compra de clips y fasteners plasticos en las unidades de la institucion
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(1956-1961) (1966-1970) (1970-1972)
SIMON ANTONIO GUERRA MARTINEZ CARLOS LUIS CRUZ HECTOR ORTIZ

(1973-1974)

(1974-1976)
FERNANDO BARRERA

(1976-1978)
FIDEL ANGEL BLANCO

Gladis Edith Rodriguez

(1978-1979) (1982-1985)
EFRAIN ESCALANTE CONCEPCION PACAS DE QUINTANA

Antiguo | Milagro
Anora, es mejor! ALCALDESA

83




www.antiguocuscatlan.gob.sv

ClUDAD DE PBX: (503) 2511-0100
ANTIGUO CUSCATLAN FAX: (503) 2511-0121

Departamento de La Libertad, El Salvador, C.A.

o ¢cc @

Blvd. Walter T. Deininger #1,
Antiguo Cuscatlan

ACTA DE CONCEJO

CONCEDESE AL PUEBLO DE ANTIGUO CUSCATLAN EL TITULO DE VILLA
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DECRETO No.599 SE LE OTORGA TITULO DE CIUDAD

DECRETC No. 599

iﬁ?ﬂf " ‘Q{h‘?c&n&ea ngqtﬁslaéivﬂ
C[e [cz Qiepm[;/zca a[e f jfz[uarfo,

CQNS!DERANDD. H ’ 3 k-

I- Qm la Viilia de Antigus thcafm D@pur:nmmm d., La Libertad, con el esfuerza de mts
_pobludores: de Iu.s auloridades !amlrs o estotates asi coma de los diferentes sectores de i
comunidad; ha zogrado un’ no’ab!c desarrolio-en-fo eultural, social, eoondmico y espirital;

0
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POR TANTO:
En wso de sus Beultades constitncionsies y 2 iniriutiva del Diputado Ricardo Edmundo
Burges.
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Art 0 - 0¢&g_.m al vma de Antiguo Cuscatlin, ‘Depariamcuw de La Libertad, o
Titulo de Cindad. :
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2 el Diatio Oficial. ! :
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LIBRO DE FIRMAS DE ASISTENTES A EVENTO DE ENTREGA DE TITULO DE VILLA A
CIUDAD

LIBRO DE ORO
De La Ciudad

de Antiguo Cuscatlin

27 de Marzo 1987
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Escudo de antiguo Cuscatlan

DETALLES del ESCUDO para ANTIGUC CUYCATLAI

Numeros simbélicos : 1 2 3 4 5 7 g9 11 13 27 19 23 29

rara hojas, flores, frutos del café
hojas, mazorcas, penacho del maiz
perlas de jade
ralces (en forma de tabla), ramas principales,
protuberancias de la copa - de la ceiba
< - cumbres
incisiones (sinos) del pedernal, ambos lados (vetas)

B proporciones : largo
. ancho/corto del pabelldn

pedernal y cruz de igual largo, los brazos de la cruz
" igual al doble ancho del pedernal

la cruz de madera de bdlsamo, con sus vetas y color
letra "AntIguo Cuscatlgn" en Antiqua Romana, entre pabelldén y escudo
azul del pabelldn : clelo detrds Atlacat (21 acecho hacia occidente)

n ceiba
u i iglesia
laguna con reflejos de Pléyades T CaETn
moreno-café : cuerpo de Atlacat oz | §

la cruz
tronco y raices de la ceiba
ramita de café
filo del techo de la iglesia
verde-musgo : las cumbres -
copa de la celba
suelo de la iglesia
g hojas y unos frutos del café
: hojas y tallo del maiz
1 amarilloc oro : hilos en partes gruesas de "Antiguo Cuscatlén“
las Pléyades y sus reflejos ondulados
& ' shila y penacho del maiz
£ coronilla de Atlacat
s Trojo sangre : unos frutos de café
- hilo en forma "lemnisco", simbolo de infinidad
taparrabo de Atlacat
negro : fondo de 1as letras "Antfiguo Cuscatldn"
marco y cruz-divisora del escudo
cielo de las Pléyades
pedernal con reflejos claros de su estructura
verde suave : collar de perlas.

'E. Sombreado esgrafiado, usado en la herdldica :
T pirpura plata oro negro verde azul

27/1X/81 Pk lss Flégvades

Antlguo M|lagro

hora, es mejor! 93
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PIEZAS ARQUEOLOGICAS DONADAS AL MUSEO NACIONAL DAVID J. GUZMAN

MINISTERIO DE EDUCACION
ADNMINISTRACION DEL PATRIMONIO CULTURAL

DIRECCION DE MUSEOS
DEPARTAMENTO DE REGISTRO

San Salvador, 5 de Gctubre de 1984.

En esta fecha, el Departamento de Registro de Bienes Cultura=
les Muebles, recibe la DONACION que el Br. Wemceslao Flores, hace-
al Museo Nacional "David J. GuzmBa", consistente en un lote de ==

vointe y tres (23), piezes Arqueolfgicas (17 de cerfmica y 6 de RN
tica), las cuales se detallfn a 'continuscibn:

Céramioa:

= Pito-figurilla antropomorfa, en posiciln nsedents, brazes flexig-

nados hacia ndelante y descansando sohre el abdomen y decorade nl
pastillaje, ]

Medidas: alto: 6.4 cme.; ancho: 6.7 cmse

Pito- figurilla mocomorfa, en posiciln sedente, d d

sobre las piernas y cabeza sobresalisnte con collar ¥ pendiente al

pastillaje. En su parte posterior presentan la boguilla y erificio~
del pito.

Hodidas: alte: 7.] eme.; ancho: 4,9 cme.

Pito=figurilla moomorfa, en posicibn sedente, alas oxtendidas, to~
cado sobresaliente, ojos circulares y pico de ave bien definide, -
piernas flexionadas hacia adelante.

Hedidas: alto: 11.2 cms. encho: 7.7 ums.

= Bah rio

ono, globular, base clnceva, paredds curvas conrer-
gentes y horde redondeado. Mango en forma de "U".

Medidas: largo: 25.3 cmse; ancho: 13.8 cms. alto: 10.8 cma.

Cajete polfcrome, base plams, paredes curvas convergentes y borde ~
redondeadn; decoracifm interior, bandas circundantes paralelas, de-
coracifn exterior cintas y bandas circundantes paralelos formando -

un phnel intercalados por liness y bandas verticales con figuras; I
rosionada,

Medidas: alto’ 8.8 cms.; ancho: 17,1 ems.

Céntaro monlicromo, base ebneave, cuerpe globular y con doe asas ver
ticales. No presenta cuello, Erosionada. -
Medidas: alto: 16.8 cms.; 17.9 cms. ancho.

Vasija fitomorfa (calabaza), base c8nca¥a, paredes con cince(5ipre-
tuberancias y ain cuello. Presenta manchas negras -por coceiln, Ere-
sionada. Madidas: alto: 13.7 cms.jancho: 17 cms.

e
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Cajete poifcromn, hase anular ¥y fragmentada, poredes curvas conver

gentes y borde redondeado. Do i8a exterior blcroma y decoracibn

interior policroma, fragmentade y sgrietada.
Medidas: alto: 8.5 cma. ancho: 22 ¢ms.

= Vaeija bleroma forma globular con efigie zoomorfa aplicada en alto
relieve, base clincava y cuello recto divergente con una asa verti-
cal borde redondesde. Erosionada.
Hedidas: alto: 19.8 cms.; smcha: 16.5 cmsa.

Vasija bicroma, hase clucava, paredes de silueta compuesta, cuello
curve convergente con reborde afilade, decorade conm bandas circun-
dantes, fragmentado (cuello).

Hedidas: alto: 24,7 cms.; 20.5 oms.

Fite- figurilla, zoomorfm, en posicibn erguida, alas extendidas ¥
piernas abiertas, ojos al pastillaje y pice sobresaliente.
Medidas: alto: .5 ems.; ancho: 9.5 cms.

Pito- figurilla zoomorfa, en posicidn sedente, seccionado ¥ ligera

mente restanrade (tres partes), ojoe al pastillaje y pico aobreagr
liente y de piernas abiertas.
Hedidas: alto: 10.1 cme.; ancho: 5.8 cma.

= Figurilla antropomorfa, en posicifn sedente, hueca, monScroma, y de
base abierta, presenta una perforacilin circular en su parte ﬁoatgr-
rior, cara,hrazoa ¥ piernas en alto relieve, Fragmentada.
Hedidas: alto: 10.) cms.; ancho: 9 cms.

- Cabeza de figurilla antropemorfa, hueca nonberoma, cuello trensade
_ornjns’hnuiua ¥ aditsmentos sobresalientos, Fragmentadae
Medidas? alto: 14,1 cms.; ancho: 9.3 cms.
#.Bahumsrie monberomo, con efigiea aplicada en el mango, base semi=-pla
n&, paredes gruesas divergentes y borde.afilado, al final del nango
Presenta una punta. Fragmentado y ligeramente restaurado,
Medidas: largo: 25,1 cme.; anche: 131 emss j alto: 6.5 oms.

= Cajete monderemo, tipo plemizo, paredes de milueta compuesta, basew
céncava, y borde redondeado, T ta lineas incisas paralelss cip=
cundantes foermandoe wn pfnel con disefios geomBtricos. Fragmentado y
ligeramente restaurado.
Medidas: alto: 70l cBBs; anchod 17, cms.

£/ ean
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= Bahumerio monferemo, con efigie ‘aplicada en el mengo, base memi-
plana, paredes divergentes com 6 perforaciones en su basa, mango
en forma de "Qg", fx;asuantado ¥ lige te restaurado.
Medidaa: large: 27 emse} ancho: 16.1 cue.; alto:r 7.2 cma.

Lfticas

Escultura zoomorfa, en posicién fetal, sn cabeza se encuentra =-

viendo hacia adelante y de brazos ¥ piernas ' flexionadas, Seccilo
nado en 2 partes.

Hedidas: alto: 33,5 cm8.j ancho: 14,8 cma.

Cabeza de mazo en procese de elaboracin de forma mfs o menos 28~
férica con hoyuele a mmbos lados.
Medidas: alte: 9.3 ems.; amcho: 12.2 cms,

Hano de metate de forma rectangnlar en planta, c.s::'a. principal con
vexa, extremos, costados y cara posterior semi~redondeada ligera~
mente fragmentada. Medidas: largo: 18 cmBe; anchoi10cms.; alto:7.9cm.

- Mano de metate de forma rectangular en planta, cara prineipal conve
Xa, ¥y cara posterier cbncava, extremos afilados y costados planog-
ligeramente erosionada. Medidas: Largo:17.4eme; anch:8.9cm.3alto5.7.

Mano de metate de forma rectangular en planta, cara principal conve-
Xa, y cara posterior semi-plana, extremonm afilados ¥ costados reden
deados, ligeramente fragmentada.

Hedidas: largo: 17.6 CREs; ancho: 9.1 ems.; alte: 4.2 cmno.

Mano de metate de forma rectangular en planta cara principal cna-_
. Vexa, cara posterior, costados y extremon semi-redondeados, ligerg
mente Iragmentadqa Medidas: largoe: 14e9cma jancho:9.5¢ma; alto:h.bem.

DONANTE:
8re

del Depto. de Registro
de Bienes Culturales Muebles.
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RECORTES DEL PERIODICO DE LA ENTREGA DE LA DONACION DE PIEZAS
ARQUEOLOGICAS

i 'DONATIVO ARQUEOIJOGICO Valioso donattvo de DI&
i zas arqueclégicas hizo el sefior Wenceslao Flores al Pa~
| . trimonio Cultural. Las piezas dijo, son de gran t:onberudcr
. histérico. De izquierda a derecha: Sra. i

" Plan de La Laguna; Lic. Miguel A ia. encargadode |
Medios de Comunicacion del Patronato Cultural v José

i

-—ﬁmne_m.porm [ bl
DIERECTORA. Sra.. Mavina...
Zinmer, ectora de Mu-

5205 DIUSSITE una 1as

Dlezas donadas al Patrimic-
nio Cultural. Son de mucho
valor historico —dijo— vy
SEvan SXpussias so el Mu-

TR S

seo Nacional. _

Antaguo Mllagro
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Ant!sgm%? | Milagro

101



www.antiguocuscatlan.gob.sv

ClUDAD DE PBX: (503) 2511-0100
ANTIGUO CUSCATLAN FAX: (503) 2511-0121

Departamento de La Libertad, El Salvador, C.A.

o ¢cc @

Blvd. Walter T. Deininger #1,
Antiguo Cuscatlan

DON WALTER DEININGER
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LICENCIADA ZOILA MILAGRO NAVAS
HERRERA DE QUINTANILLA

Antiguo | Milagro
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DON WENCESLAO FLORES

“dio.

aquel diayaun puco le-

: ]ano cuando hubb que
arrancarlo” :
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1a
o tiene menda:
e fal e vnide
+Don VT a0 ¥ seEb ortiva
" e 2 d-mgenc

Por Luin Fen

trabajendo por los nifios deportistas.
cancha en plena faena”, enfatiza.

Con su caracteristico bastén, don Wén:nﬁn Frnres'sig;s'
"Qulers morlr en una

En sus relatos don Wenceslao afiora tiempos idos, cuando

posesdor de una pujanza fisica admirable atendia las
i ; le atendia |
primeras promociones de las Es: il Pi

4 cuelas de Fitbol en el Plan

I filantropo

don  Walter

Thilo Deinin-

ger, fallecido

hace muchos afios fue

el causante de que
nacieran las Escuelas de
Fatbol en El Salvador.
Hace 41 afios, don
Wenceslao Flores,
conocido a secas como
don Wences por sus
pegueiios  "hijos”, o
mejor dicho sus alum-
nos de las Escuelas de
Futbol que llevan su
mismo nombre en el
Plan de La Laguna com-
prendié que el deporte

* era manera de orientar y

ayudar a los nifios po-
bres de esa época con

21

apenas 6 6 7 afios que

se ganaban la vida
"gusaneando” o sea
quitando esos bichos a
las hojas de tabaco que
se cultivaban allf,
Después de  salir
como técnico del Cale-
gio Santa Cecilia en el
afio de 1951, ingres6 a
trabajar en las propieda-
des de don Walter, en
esa zona del Plan per-
teneciente a Antiguo
Cuscatldn y que en su
mayoria eran propieda-
des de este hombre que
tantas obras realizé en
beneficio del pueblo
salvadorefio, mds gque
todo en ese lugar y del
departamento de La
Libertad. Los nifios no
estudiaban, andaban

Antiguo

\hora. es mejor!

descalzas, llenos de
pardsitos v desnutridos.
Comenzé a juntarios y
conformé un  Qrupo
como de 40 infantes, le
pidié una pelota de
fiitbol a su patrén y éste
prestamente se la en-
tregd.

Don Wences improvi-
s6 un pedazo de terreno
como cancha vy alif
comenzt la obra. "Al
principio sélo era cues-
ti6n de ponerles la pelo-
ta y que le dieran pata-
das, recuerda con
mucha nostalgia este
hombre ampliamente
identificado por dedicar-
se dominge a domingo a
trabajar con los nifios, ¥
mas adn si éstos nece-
sitan consejos y otra
ayuda por su condicién
de pobreza o de vagan-
cia, ya que son muchos
casos que nos ha
narrado de jévenes que
se han convertido en
verdaderos ~ caballeros
después de haber an-
dado en maras y hasta
en cultos satdnicos.

AEFAES NO TIENE
NADA QUE HACER
CON SUBFEDERACIO-

NES

Las actuales autori-
dades de la Federacion
Salvadorefia de Futbol
insisten en que 12 Aso-
ciacién de Escuelas de
Fatbol de El Salvador
sean parte de las Ligas
Infanto Juveniles y esto
no aes posible porque en
astas dependencias de
la FEDEFUT no se hace
casi nada, expresa don
wWenceslac Flores,
quien agrega que ellos
tampoco quieren  Ser
trampolin de nadie u
ostentar puestos en la
directiva de la Federa-
cidén

Las Ligas Infanto

B

18
E[“Rﬂtﬂﬂﬂ

"Las Escuelas de Futbol deben astar desligadas de la

FEDEFUT, pues sus Ligas infanto-Juveniles no hacen un
buen trebajo 8 favor de los nifios ¥ sflo sirven para
promover cargos”, dice don Wenceslaa.

Juveniles sirven para
promover cargos, inclu-
yendo fa del presidente
que generalmente llega
por esas ligas, pero que
luego se olvidan de
trabajar por  los nifos,
indica con aplomo don
Wenceslao Flores.

En El Salvador -agre-
ga- nacieron las Escue-
las de Futbol ya como
parte de la FEDEFUT v
6 tuvo la oportunidad
de laborar con ellas (15
en todo el pais). Esto
se debi6 grecias a la
visién del presidente de
ja FEDEFUT de esa
época, Ing Ledn Rivas
Durdn, pero anos més
tarde owo presidente
(Dr. Zamoral las asesind
de un plumazoe, senala
don Wences.

Nuestro concepto de
escuela se divide de tres
manera -asegura-. Pri-
mero, la Formativa:

22

Formacién del hombre
a través del deporte.
Segundo: Selectiva, ¥

tercera; los equipo de
fatbol.

Don Wenceslao
tiene una inmensa
experigncia  incluso
internacional.  Conoce

diversos sistemas de
trabajo en otros paises,
incluyendo Brasil, Méxi-
co y Espafia, de donde
ha tomado muchas
cosas buenas para
adaptarias @ nuestro
medio v trabajar con los
nifios, "Es por eso que
no queremos competir
con las ligas infanto
juveniles de la federa-
cién. Nuestra idea es
otra cosa, enfatiza.
"Nuestmplanteaminv
to sin embargo no es a-
cuerpar cualquier trabajo
que se haga para mejo-
rar el fotbol. Por esa les
hemos propuesto serun

organismo  colaborader
como lo son los drbitros
o entrenadores por
ejemplo”, expresa.

"Hay personas gue se
han servido siempre del
deporte. Esta gente ya
s tiempo que dé lugar a
otros que aungue no
tienen dinero  quieren
trabajar para el deporte.
Mi deseo a estos 66
afos que tengo, son los
de morir dentro de una
cancha cuidando a mis
nifias", indica.

EL PERIODISTA SOLO
ALABA AL DIRIGENTE

"Dentro del periodis-
mo existen serios pro-
blemas, porque a veces
sélo se escriben "ba-
rrabasadas” y ya no
digamos lo que se dice
en un micréfono. Su
problema es de que a
ellos nadie les dice
nada, mientras por el
contraric  nos  hacen
pedazos a los entrena-
dores. Quiero dejar
constancia que conozco
también el excelente
trabajo de otros”.

Con don Wences
puede uno pasar hablan-
do horas y horas de
futbol, Qué lindas his-
torias cuenta de su
querido equipo Aguiles,
va desaparecido  en
Antiguo  Cuscatldn,
porque tuvo la desgracia
de quedarse sin presi-
dente por algdn tiempo.
Cuando don Wences
casi gqueda invdlido a
causa de un derrame
cerebral quienes agar-
raron la peiia no tuvie-
ron fuerza ni valor para
sostenerla, porque ese
fue un cuadro Qque S
codeaba incluse  con
equipos de la Liga
Mayor a quienes derrotd
en varias oportunidades
en aquella linda cancha
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Follo
Indio

Primera categoria de
Club AQUILES, F.C.
recibiendo instruc-
ciones del técnico
Wenceslao Flores.

del Plan de La Laguna
que en esa oportunidad
tenfa ingenio, beneficio,
fabrica de harina, y se
cultivaba el café, taba-
co, cafa de azlcar, etc;
etc.

Su figura ahora ya no
es por supuesto la de
aquel muchacho que
comenzé con una sola
pelota y con nifios des-
calzos, ya que ha dejado
muchas de sus fuerzas
precisamente dentro de
esas canchas, donde
ahora se le ve con su
inseparable baston,
siempre charlando con

BARRA "MENUDA". Celebrando el titulo del Club
AQUILES, temporada 1963-64.

alguien y siempre insis-
tiendo y llevando sus
palabras hacia el tema

de los nifios. Si que
tiene asegurada una
gran bendicion de Dios.
AFICION DEPORTIVA
ha tenido el honor de
tener a este hombre en
sus oficinas porgue con
dificultades, cargando
slbumes y recortes de
periédicos  viejos no
escatim¢ esfuerzos por
saludarnos en compaiiia
de su querido hijo. Mu-
chas gracias don WEN-
CESLAO FLORES MON-

El dulce que ha endulzado a mds generaciones...

CONFITERIA AMERICANA

Le ofrece para sus fiestas una gran
variedad de pifiatas y cajas de
fantasia con dulces acitronados
y marshmallows.

Empaques especiales para enviar al
Exterior.

5a. Calle Oriente No.115
Tels.: 71-5510 y 21-1986. FAX: 21-1985

San Salvador, El Salvador, C.A. s

TOYA. e
23
Antigu | Milagro
#nora, es mejor! ALCALDESA
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www.antiguocuscatlan.gob.sv

ClUDAD DE PBX: (503) 2511-0100
ANTIGUO CUSCATLAN FAX: (503) 2511-0121

Departamento de La Libertad, El Salvador, C.A.

o cec O

Blvd. Walter T. Deininger #1,
Antiguo Cuscatlan

Antiguo | Milagro

Anora, es mejor! AL
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